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QUY TRÌNH VÀ THỦ TỤC BẢO VỆ LUẬN VĂN THẠC SĨ
1. HV chuẩn bị 2 bộ hồ sơ và 7 bản luận văn theo quy định (tải hồ sơ trên biểu mẫu website Khoa – Đào tạo – Sau đại học – Biểu mẫu)
· Đơn xin bảo vệ: HV liên hệ giảng viên hướng dẫn xác nhận cho phép bảo vệ luận văn (theo mẫu)
· 1 bài báo liên quan đến luận văn (nếu có)
· HV trễ hạn: 
+ Đóng lệ phí bảo vệ luận văn trễ hạn tại phòng Kế hoạch – Tài chính và nộp lại bản photo biên lai
+ Đơn giải trình lý do bảo vệ luận văn trễ hạn
· HV đúng hạn: chuẩn bị hồ sơ nộp về Khoa
2. Nộp hồ sơ về Khoa trước 2 tuần so với ngày hết thời gian gia hạn
3. Khoa kiểm tra hồ sơ và đề nghị thành lập hội đồng (Trưởng Khoa xác nhận)
4. Phòng SĐH kiểm tra hồ sơ
4.1 HV chưa đủ điều kiện bảo vệ: HV bổ sung hồ sơ cần thiết theo quy định
4.2 HV đủ điều kiện bảo vệ
· Khoa đề nghị thành viên trong Hội đồng và thời gian tổ chức chấm luận văn
· Phòng SĐH trình Ban giám hiệu danh sách Hội đồng chấm luận văn thạc sĩ, ra quyết định thành lập Hội đồng 
· Căn cứ vào quyết định thành lập Hội đồng, chuyển luận văn cho các thành viên trong Hội đồng chấm luận văn, nếu: 
+ Thành viên Hội đồng ở Tp. Hồ Chí Minh: Khoa chuyển luận văn 
+ Thành viên Hội đồng ở khu vực ngoài Tp. Hồ Chí Minh: HV chủ động và tự chịu chi phí chuyển luận văn
· Khoa liên hệ người phản biện nhận xét bằng văn bản, có xác nhận của nơi công tác (nếu có)
· Khoa liên hệ giảng viên hướng dẫn cung cấp nhân xét quá trình thực hiện luận văn của HV
· Khoa gửi quyết định, thư mời trực tiếp đến các thành viên trong Hội đồng, HV và thông báo đến các đối tượng quan tâm tham dự qua email, website, điện thoại
· Chuẩn bị các thủ tục trước khi bảo vệ
+ Khoa liên hệ trang trí địa điểm bảo vệ
+ HV tự liên hệ đặt hoa, nước, mượn máy tính, máy chiếu
+ HV chuẩn bị slide trình bày trong thời gian tối đa 15 phút
+ HV in ấn và cung cấp handout tóm tắt luận văn cho Hội đồng và đối tượng tham dự
5. HV bảo vệ luận văn thạc sĩ
· Khoa nhận chương trình và hồ sơ bảo vệ của HV từ phòng SĐH và gửi cho Thư ký hội đồng
· HV trình bày tóm tắt luận văn trước Hội đồng 
· Trả lời câu hỏi của Hội đồng và người tham dự
· Sau buổi bảo vệ, Thư ký Hội đồng nộp lại cho Khoa tất cả hồ sơ bảo vệ
6. Sau Hội đồng chấm luận văn
· Không đạt: HV làm lại và nộp lệ phí bảo vệ lại trong thời gian 30 ngày kể từ ngày bảo vệ lần 1. Quy trình lặp lại tương tự như lần bảo vệ đầu tiên
· Đạt: HV chỉnh sửa nội dung luận văn theo biên bản của Hội đồng chấm (nếu có)
+ Chỉnh sửa trong vòng 30 ngày kể từ ngày bảo vệ
+ Khoa liên hệ và xác nhận HV đã chỉnh sửa luận văn theo yêu cầu của Chủ tịch Hội đồng và được phép in bản luận văn chính thức
+ In luận văn chính thức và ghi đĩa CD theo quy định tại Thư viện Trường ĐH KHXH&NV TP. HCM (2 bản/loại hình): 1 bản nộp Thư viện Trường, 1 bản nộp Khoa
+ Gửi lại biên bản nhận luận văn và đĩa CD của Thư viện Trường về Khoa
7. Khoa nộp hồ sơ hoàn chỉnh về Phòng SĐH 
8. HV tự liên hệ phòng SĐH để nhận giấy xác nhận bảo vệ luận văn và bảng điểm (nếu cần)
9. HV đợi ngày tốt nghiệp và nhận bằng. 

