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KHOA THƯ VIỆN – THÔNG TIN HỌC

QUY TRÌNH LẬP THỜI KHÓA BIỂU GIẢNG DẠY SAU ĐẠI HỌC

1. Khoa nhận kế hoạch học tập chung của Nhà trường từ Phòng SĐH
2. Khoa liên hệ và mời giảng viên sắp xếp thời gian giảng dạy
3. Khoa đề nghị phòng học từ phòng Đào tạo 
4. Khoa gửi lịch học chính thức về Ban Thanh tra đào tạo, Phòng Khảo thí & Đảm bảo chất lượng, Phòng SĐH 
5. Khoa thông báo lịch học và địa điểm chính cho GV và HV qua email, website, điện thoại


QUY TRÌNH KIỂM TRA, ĐÁNH GIÁ GIẢNG DẠY, HỌC TẬP SĐH

1. Khoa cung cấp bảng điểm cho GV khi bắt đầu mỗi môn học
2. Kiểm tra giữa kỳ sau khoảng hơn ½ số tiết của môn học
· GV ra đề và đánh giá giữa kỳ đối với từng HV
3. Kiểm tra cuối kỳ: HV thực hiện bài kiểm tra theo hình thức kiểm định trong đề cương chương trình đào tạo:
· Tiểu luận: HV nộp cho GV theo thời gian quy định 
· Tự luận và vấn đáp tại lớp: Khoa hỗ trợ hai hoặc một cán bộ làm nhiệm vụ coi thi trong buổi thi tự luận hoặc thi vấn đáp
· Thuyết trình: GV tự đánh giá tại lớp
4. Lưu trữ bài kiểm tra
· GV nộp về Khoa bài kiểm tra của HV sau khi có kết quả kiểm tra
· Khoa trình Trưởng khoa ký bảng điểm
· Khoa sao chụp lại 1 bản để lưu trữ và nộp bảng điểm gốc về Phòng SĐH ngay sau khi kết thúc môn


