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KHOA THƯ VIỆN – THÔNG TIN HỌC

QUY TRÌNH THANH TOÁN SAU ĐẠI HỌC

· Sau khi GV kết thúc môn, hội đồng chấm luận văn đã hoàn thành, GV chuẩn bị hồ sơ thanh toán, gồm có:
 	* Thanh toán giảng dạy
+ Ký hợp đồng giảng dạy với GV trong và ngoài trường (theo mẫu) – 2 bản – vào tuần thứ 2 của môn học
+ Lịch học
+ Thanh toán theo biểu mẫu (website phòng Kế hoạch – Tài chính) 
* Thanh toán hội đồng
+ Quyết định thành lập hội đồng (bản sao chụp)
+ Thanh toán theo biểu mẫu (website phòng Kế hoạch – Tài chính) 
· Liên hệ phòng Kế hoạch – Tài chính (Mr. Diễn) và phòng Sau đại học để kiểm tra trước khi ký tên
· In bảng thanh toán, trình ký Trưởng Khoa, Trưởng phòng Sau đại học
· Gửi kèm file thanh toán cho Phòng Kế hoạch – Tài chính
· Thông báo cho giảng viên về thời gian ngân hàng dự kiến chuyển thù lao và sau khi ngân hàng đã chuyển thù lao


