DPAI HQC QUOC GIA TP. HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Péc lap - Tw do - Hanh phiic
KHOA HQC XA HQI VA NHAN VAN

S6: 1142/TB-XHNV-TCCB Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 09 thdng 9 nim 2024

THONG BAO
V& viée tuyén dung nhén sy

Trudong Pai hoc Khoa hoc Xa hi va Nhan vian, Dai hoc Quéc gia Thanh phé Hb
Chi Minh (PH KHXH&NV, PHQG-HCM) théng béo tuyén dung nhén sy, théng tin cu
thé nhu sau:

1. Thong tin chung

a) Vi tri, chirc danh: chuyén vién;

b) Pia diém lam viéc: Phong Quén trj - Thiét bj, Truong Pai hoc Khoa hoc Xa héi
va Nhén vin, Dai hoc Quéc gia Thanh phé Hd Chi Minh, s6 10-12 Pinh Tién Hoang,
phudng Bén Nghé, Quién 1, Thanh phé H6 Chi Minh;

¢) Hinh thirc lam vigc: gir hanh chinh;

d) Sé lugng: 03 ngudi;

e) M6 ta cong viéc:

+ Vi tri chuyén vién ky thuat (02 ngudi): thuc hién cong tic kiém tra, bdo tri, sira
chita hé théng mang, thiét bj phét séng wifi va thiét bj tin hoc ciia Nha trudng; hd trg
giang vién, sinh vién sir dung céc thiét bj phuc vu giang day, hoc tip; lap bdo cdo cong
viéc hang ngay; 14p ké hoach bao tri, sira chia trang thiét bj; chiu trich nhiém vé két qua
thuc hién nhiém vu dugc giao; cic cong viéc khac theo sy phan cong cia Trudng phong
Quén trj - Thiét bj.

+ Vi tri chuyén vién phu trach van thu litu trit (01 ngudi): thyc hign tiép nhén cong
vin dén, cong vin di, vao s theo ddi cong van di, cng vin dén; cong téc tong hop béo
c40; soan thao vin ban; Iuu trit hd so; lap ké hoach cOng tac; danh gia hiu qua cong viéc;
chiu trich nhiém vé két qua thyc hién nhiém vy dugc giao; cdc cong viéc khéc theo sy
phan cdng ciia Trudng phong Quan trj - Thiét bi.

2. Tiéu chuén, yéu ciu

a) La cong ddn Viét Nam;

b) C6 pham chét chinh trj, dao durc tét, Iy lich rd rang;

¢) Cé sirc khoe tot;

d) Tiéu chuén vé trinh d§ chuyén mén:

+ Vi tri chuyén vién ki thuat: c6 bing trung cdp tr& 1én c4c nganh: Cong nghé phén
mém, Mang mdy tinh, Quén trj mang, Stra chita l4p rap mdy tinh;

+ Vi tr chuyén vién phu tréch van thir lvu trir: c6 bing tot nghiép tir cao déng tr&
1én c4c nganh: Luit, Thu vién - Théng tin, Quén trj vin phong, Luu trir va Quan trj vin
phong va céc nganh c6 li€n quan;




e) V& trinh d¢ Ngoai ngi:

- Vi tri chuyén vién k§ thuit: c6 ching chi Ngoai ngit twong duong bic 2 trd 1én
theo Khung néng lyc ngoai ngit 6 bac ding cho Viét Nam, ban hanh kém theo Théng tu
s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ciia B$ Gido dyc va Do tao ban hanh;

- Vi tri chuyén vién phy trdch van thu hwu trit: ¢6 chirng chi Ngoai ngft twvong duong
béc 3 tr& 1€n theo Khung ning Iyc ngoai ngit 6 bic ding cho Viét Nam, ban hanh kém
theo Théng tu s6 01/2014/TT-BGDPT ngay 24/01/2014 cia By Gido duc va Pao tao ban
hanh.

f) Vé trinh @3 Tin hoc: c6 chimg chi Ung dung céng nghé théng tin co ban hojc
Tin hoc tng dung (trinh d3 A, B hoiic C) dugc cip trude ngay 10/8/2016.

a) Uu tién tuyén dung ddi véi img vién:

- C6 kinh nghiém lam viéc trong linh vyc lién quan dén vj tri tuyén dung

- C6 tinh thin lam viéc ciu tién, séng tao, chui déng, tich cyrc, c6 nguyén vong gén
b6 1au dai véi Nha trudng; |

- C6 kha nang lam viéc djc lap, lam viéc nhém;

- Str dung thanh thao.tin hoc van phong (Word, Excel, PowerPoint);

- Sir dung dwoc ngoai ngir (tiéng Anh) trong giao tiép.

3. Ché a9 dai ngd

a) M6i trudmg 1am Viéc nang dng, doan két, ¢ co hji thang tién;

b) Pugc tao diéu kién hoc tip bdi dudng ning cao trinh d$ chuyén mén, nghiép vy,
phat huy t5i da ning lwc ciia ban thén va phét trién nghé nghiép;

, ¢) Mitc luong theo quy dinh hién hanh va quy ché thu chi néi bd cla Truong (chua
bao gbm ché do thudng 13, tét);
' d) Pugc huéng diy di cic ché d¢ vé khen thudng, phic l¢i theo quy dinh ciia Nha
trudng; ché d6 bao hiém theo quy dinh ciia Nha nwéc;

e) Pugc hd trg hec phi khi tham gia hoc tip ning cao trinh d§ chuyén mén, nghiép
vu theo quy dinh ciia Nha trudng,

4. Hb so itng tuyén

a) Pon xin viéc;

b) So yéu Iy lich c6 x4c nhén cua dia phuong (theo miu dinh k&m) c6 thdi han
khéng qua 6 thang tinh dén ngay ndp hd so ing tuyén;

c) 01 Ban sao c6 cdng chimg van bing (kém theo bang diém);

d) 01 Ban sao ching chi Ngoai ngf;

e) 01 Ban sao chimg chi Ung dung cong nghé théng tin co bin ho#ic Tin hoc tmg
dung (trinh d§ A, B hoic C) dugc cp trudc ngay 10/8/2016;

g) 01 Ban sao Gidy khai sinh;

h) 01 Giy kham sirc khée (06 thang gin nhit);

i) 03 Ban sao thé cin cudc cong dén;

j) 01 Ban sao gidy xéc nhan thong tin vé cur trii;

k) 02 anh 4x6.




3

Lwru y: Bén sao c4c loai gidy t& néu trén phai dugc co quan c6 thAm quyén chimg
thye, thoi han khdng qué 06 thang tinh dén ngay nép hd so tmg tuyén.

5. Hinh thirc va dja didém ndp hd so

T'oan bd hd so néu trén dugc dyng trong tii hd so tuyén dung, ndp truc tiép (trong
gir hanh chinh) hoic giri theo dudng buu dién vé dia chi: Phong Quan trj - Thiét bj,
Trudmg Pai hoc Khoa hgc X& hgi va Nhan vin, PHQG-HCM, sb 10-12 Pinh Tién
Hoang, phudng Bén Nghé, Quan 1, Thanh phé Hé Chi Minh.

Théi gian nhén hd so: ké tir ngay ra thong bao dén hét ngay 30/9/2024.

Dé biét thém chi tiét, vui 1dng lién hé Phong Quén trj - Thiét bi, Truomg Pai hoc
Khoa hoc Xa hoi va Nhén vin, Pai hoc Qudc gia Thanh phé H3 Chi Minh.

Pién thoai lién hé trong git hanh chinh: 028.38293828 (s6 ndi bd 117).

Tran trong./.
Noi nhin: TL. HIEU TRUONG
- BGH (dé béo céo); ERTTING PHONG TC-CB

- Lvu: HC-TH, TC-CB.




