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V/v huéng dan thyce hién so hoa
tai liéu bi mat nha nudce

Kinh gui: 1 i : i
5 - Cac bo, nganh, co quan, don v] ¢ trung uong;

- Vin phong Trung uong va cac Ban cfia Pang;

- Co quan Tr ung uong Mat trin T quéc Viét Nam;

- Van phong Qubc hoi va LﬂC cO quan cua Quédc hoi;

- Vién kiém sat nhan dan t6i cao, Toa an nhan dan t6i cao,
Kiém toan Nha nudc;

- Tinh uy, Thanh uy, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén dan
céc tinh, thanh phd truc thude trung uong.

Thyc hién Nghi quyét sé 57-NQ/TW ngay 22/12/2024 cua Bo Chinh
trj vé dot pha phat trién khoa hoc cong nghé, d6i mdi, sang tao va chuyén doi
56 qUOL oia (Nghi quy &t s6 57); Nghi qu'yet s6 03/NQ-CP ngay 09/01/2025
cua Chinh phu ban hanh Chuong trinh hanh dong thuc hi¢n Nghi quyét s6 57;
Thong bao s6 39-TB/TGV ngay 09/8/2025 cua To gitp viéc Ban Chi dao
Trung vong vé phat trién khoa hoc, cong nghé, déi moi sang tao va chuyén
ddi sé (sau day goi tat 1a Ban Chi dao) thong bdo két luan cudc hop cua lanh
dao Ban Chi dao; cdn ctr quy dinh phap luat vé bao vé bi mat nha nudc, Bo
Cong an huéng dan thue hién s& hoa tai liéu bi mat nha nude nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Bao dam an toan, phong nglra 19, mat bi mat nha nude khi thuc hién
sé hoa tai liéu bi mat nha nude dudi dang dién tu.

- Thuc hién théng nhat, dong bg viée so hoa tai liéu bi mét nha nudc
trong co quan, td chire cua he thong chinh tri.

- Nang cao ky ning, nang luc cua can bd, cong chire, vién chure trong
giai quyet, xur 1y tai liéu bi mat nha nudc khi thue hién s6 hoa.
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2. Yéu cau

ai liéu bi mat nha nude bao dam tuan thu quy dmh cua

- Viée sO hoa t
& luu

a0 vé bi mét nha nuoc, phap luat vé co yéu, phap luat vé

phap luat vé bi
a theo huéng dan tai van ban nay.

trr, phap ludt khac ¢o licn quan v
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- Déi méi tu duy, tao mdi trudng lam viéc nang ddng. sing tao. higu
qua; phat trién ha tang so trén nguyén tac “hién dai, dong b, an ninh, an toan.
hiéu qua, tranh ldng phi” nham khai thac t6i da tiém nang cua dur liéu, thic

day phat trién nhanh co s& dir liéu 16n, cong nghi¢p dr ligu, kinh te dur licu.

- Tai liéu bi mat nha nude duge so hoa trén phuong tién, thiet bi vien

thong, mang may tinh phai dugc ma hoa theo quy dinh phap luat vé co yéu.
I1. POl TUONG AP DUNG

1. Hudng dan nay ap dung doi véi cic co quan, to chire thude cac ban.
bd, nganh, co quan, don vi ¢ trung uong, tinh uy, thanh uy, HDND, UBND
céc tinh, thanh pho truc thudc trung wong cé lién quan dén viéc thuc hién so
héa tai liéu bi mat nha nuoc.

2. Cac co quan, don vi thudc Bé Qubc phong thue hién s6 hoa tai lidu
bi mét nha nudc theo hudng din cua Bé Quoc phong bao dam phu hop quy
dinh cta phép luét vé bao vé bi mat nha nudc va phap luat khic cé lién quan.

I11. NOI DUNG HUONG DAN

1. Phén loai tai liéu bi mat nha nwde deé thwe hién s6 hoa

.

1. 1. Phan loai tai liéu heu triv

a) Ra soat, phan loai tai liéu bi mat nha nuoc dé Tuyét mat dang luu gitr
trong timng ho so dé tach riéng, chi thuc hién so héa khi ¢d hudng dan cua Ban
Co yéu Chinh phu va dam bao theo yéu cau cua phap ludt vé co yéu;

b) Sap xép, lwa chon tai liéu bi mat nha nude do Téi mat, Mat can so
hoéa theo hd so dang luu trir; viée sd hoa tai liéu bi mat nha nude do Toi mat,
Mat duac thue hién ciing tai liéu khong chira bi mat nha nude theo ho so cong
viéc, chuyén dé, linh vuc hodc thue hién riéng;

c) Tai liéu bi mat nha nudc duge xac dinh, dong dau do Toi mat, Mat
néu dén thoi diém s6 hoa ma hét thoi han bao vé 1a 20 nam (d6i vai tai lidu
T6i mat), 10 nam (doi véi tai liéu Mat) tinh tir ngay ban hanh nhung khong
dugc co quan, t6 chirc xac dinh bi mat nha nudc gia han thoi han bao vé thi
thudc truong hop duong nhién giai mat theo quy dinh tai Bidu 22 Luat Bao vé
bi mat nha nude va duoc sé hoa theo tai ligu khong chira bi mat nha nude:

d) Tai liéu bi mat nha nude duogce xac dinh, dong dau d6 Toi mat, Mat
néu dén thoi diém so héa ma cé thoi han bao vé két thic trude 20 nim (dbi
voi tai liéu Toi mat), 10 nam (doi véi tai liéu Mat) va duge thé hién trén diu

—
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“Thoi han bao vé bi mat nha nudc” thi duge so hda theo tai liéu khong chura
bi mat nha nuoc;
d) Tai liéu bi mat nha nudce duge xéac dinh, dong dau do Toi mat, Mat
nhung khéng con thude danh muc bi mat nha nuée hién hanh thi dugc s6 hoa
theo tai liéu khong chira bi mat nha nude. Trude khi so héa phai dong dau

“(Gial mat” theo quy dinh;

e) Tai liéu bi mat nha nudc da dugce giai mat béng quyét dinh giai mat
cta ngudi ¢6 tham quyén theo quy dinh tai Didu 22 Luat Bao vé bi mat nha
nude thi duoce s6 hda theo tai liéu khong chira bi mat nha nude. Trudce khi sb
hoéa phai dong dau “Giai mat” theo quy dinh;

g) Tai liéu bi mat nha nudc do Luu trir lich st luu tri, néu khong xac
dinh dugc co quan xdc dinh bi mat nha nudce thi Luu trir lich su quyét dinh
viéc giai mat theo quy dinh cua phap luat vé luu trdr. Trude khi s6 hoa phai
dong dau “Giai mat” theo quy dinh;

h) Viéc ban giao tai liéu bi mat nha nudc gitra ngudi truc tiép quan ly.
[uu gitr vai nguoi thue hién nhiem vu sd hoa dugc thuc hién khi mang tai liéu
bi mat nha nude ra khoi kho luu trir, khi s6 hoa xong va mang tra lai kho luu
trit. Khi ban giao phai déi chiéu vé sb lugng tai liéu, s6 lugng trang trong timg
tai liéu; kiém tra vé su nguyén ven cua tai liéu; viéc ban giao dugc lap thanh
bién ban kém theo danh muc tai liéu (danh muc tai li¢u gdm céc thong tin co
ban nhu: s6 lrong tai licu, s6 &, sO trang, do mat).

1.2. Phan logi va xde dinh tai liéu bi mat nha nude doi voi van ban dicn

tw chita néi dung bi mat nha nuoc

a) Nguoi soan thao, tao ra van ban dién tir can cur vao danh muc bi mat
nha nude thude cac nganh, linh vue do Tha tuéng Chinh phu ban hanh dé dé
xudt nguoi ding dau hoic cap phé duge ty quyén cua ngudi dimg dau co
quan, td chirc vé dd mat cua bi mat nha nudc, noi nhén, sd luong ban phat
hénh, duge phép hodc khdong duge phép sao, chup tai liéu bi mat nha nudc tai
T& trinh hoac Phiéu trinh duyét, ky van ban. Céan ctr dé xuat dd mat phai néu
1o thude didu, khoan, diém cua quyét dinh do Thu tuéng Chinh phu ban hanh;

b) Ngudi dimg dau hodc cap phé duge uy quyen ctia nguoi dung dau co
quan, t6 chirc ¢6 trach nhigm xac dinh, quyét dinh d mat cua bi mat nha nudc;
¢) Trudng hop vin ban dién tr chia ndi dung bi mat nha nude c6 tinh
chit lap di ldp lai va co cung mot do mat thi nguoi co thim quyén tai diém b

muc 1.2 van ban nay xac dinh do mat mét lan cho loai van ban do;
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d) Trén co so quyét dinh do mat cua nguoi c6 tham quyén néu tai diem
b clia muc nay, ngudi soan thao tao dau chi d mat trén van ban theo quy dinh

va phat hanh trén mdi trudng dién tir theo quy dinh phap luat vé van thur

d) Cac co quan, to chirc thuc hién so hoa can cép nhat thuong xuyen

cac danh muc bi mat nha nude maéi khi duge thay the;

e) Tai liéu bi mat nha nudc duge xac dinh, dong dAu do Toi mat. Mat
nhung c6 thoi han két thic trude 20 nam déi voi tai lidu Toi mat, 10 nim doi
voi tai liéu Mat thi co quan, t6 chire xac dinh bi mat nha nudce tao dau “Thoi
han bao vé bi mat nha nuoc” truc tiép trén tai liéu theo quy dinh tai Thong tu
sd 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 ctia B truéng B§ Cong an ban hanh
biéu mau sir dung trong cdng tac bao vé bi mat nha nudc. Khi tao dau “Thoi
han bao vé bi mat nha nudc”, co quan, t6 chire xac dinh bi mat nha nude phai
thé hién r6 thoi gian dugc bao vé trén tai liéu béng dau “Thoi han bao vé bi
mat nha nuéce”. Vi dy: thoi han bao vé tir ngay 07 thang 8 nam 2025 dén ngay
15 thang 8 nam 2025;

o) Dy thao van ban dién tr c6 ndi dung bi mat nha nudc khi gui lay ¥
kién trén moi truong dién tr phai ¢6 van ban yéu cdu noi nhén ¢6 trach nhi¢gm

bao vé ndi dung du thao, bao dam khdong dé xay ra 16, mat.
OA - A -» el ! b .‘ ’
2. Diéu kién dam bao va quy trinh s6 hoa

2.1. Phuong tién, thiét bi, phan mém dé thuc hi¢n s hoa, luu trir tai

liéu bi mat nha nude phai thuc hién theo quy dinh phap ludt vé co yeu.

2.2. Quy trinh s6 hoéa tai liéu bi mat nha nude tai van thu co quan, Luu
trir Lich su Pang cua co quan, td chirc dang, td chure chinh tri - xa hoi thuc
hién theo Hudng dan so 40-HD/VPTW ngiay 07/11/2018 cua Van phong
Trung vong Pang (Hudng dan s6 40) va Cong van s6 14748-CV/VPTW ngay
06/5/2025 cua Van phong Trung uvong Pang sua doi, bo sung mot so diém
ctiia Hudng dan s6 40.

2.3. Quy trinh sb héa tai liéu bi mat nha nudc trong luu trir ciia cac bd.
ngéph, co quan, don vi ¢ trung uvong, Van phong Quoc hoi va cac co quan cua
Qudc hoi, Vién kiém sat nhan dan tdi cao, Toa 4n nhan dan tdi cao, Kiém toin
Nha nude, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé true thuge
trung uong thuc hién theo huéng dan tai van ban nay va Cong van so
851/BNV-CVT&LTNN ngay 01/4/2025 ctuia B6 Noi vu vé viéc s6 hoa tai licu

trong qua trinh sap xép to chirc bé may cua hé théng chinh tri.
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2.4. Céc co quan, to chirc, don vi thuc hién sé hoa thudng xuyén cip
nhat van ban hudng dan quy trinh sé hoa tai lidu ctia co quan ¢ thim quyén
dé thuce hién théng nhét, bao dam dung quy dinh.

2.5. Truong hgp thué khoan s& hoéa tai liéu bi mat nha nudec thi trong
hop dong thué khoan phai c6 diéu, khoan quy dinh trach nhi¢m bao vé bi mét
nha nudc cta bén duge thué khoan; ngudi duge thué khoan phai cam két bao
vé bi mat nha nudc da tiép can trong qua trinh thuc hién s6 hoa (bang van
ban); qua trinh thue hién s6 hoa tai liéu bi mat nha nude khéng duge mang
theo thiét bi ¢6 chire nang chup anh, ghi hinh, ghi &m vao khu vuc s6 hoa, néu
vi pham, tiy theo tinh chat, mirc dé sé& bi xur ly theo quy dinh phdp luat.

Ngudi duge thué khodn khong thuge co quan, don vi trong hé théng
chinh tri dugc co quan, t6 chire thué khoan kiém tra, xdc minh, dim bao nhén
than, lai lich ro rang.

Ngudi dimg dau co quan, td chuc thué khoan phai ¢ bién phap quan
ly chat ché nguoi dugce thué khoan s hoa tai liéu, bao dam khong dé xay ra
16. mat bi mét nha nudc.

3. Viéc khai thac tai liéu bi mat nha nudc so héa dugc thyc hién tuong
tu nhu khai thac tai liéu bi mat nha nudc la ban giay, cu the:

3.7. Viéc khai thac tai liéu bi mat nha nude duge so hoa trong noi bo co
quan, to chirc phuc vu thuc hién nhiém vu c6 lién quan truc tiép dén tai liéu bi
mit nha nude thi cdn cr vao y kién chi dao cua lanh dao co quan, to chirc.

3.2, Viéc khai théc tai liéu bi mt nha nudc dugce so hoa trong truong
hap cung cp cho co quan, to chirc ngodi co quan, don vi quan ly tai ligu thi
thim quyén, trinh tu, thu tuc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 15, Diéu 16
Luat Bao vé bi mat nha nudc vé cung cap, chuyén giao bi mét nha nude.

3.3. Tai liéu bi mat nha nudc dugce so hoéa khi in ra giay phai dong dau
“Ban sao bi mat nha nudc”, dau “Ban sao s6” va ¢ chir ky cua nguoi co tham
qu\'én cho phép sao theo quy dinh tai Diéu 11 Ludt Bao vé bi mat nha nuoc.

4. Bio dam an ninh, an toan bi mit nha nudc trong qui trinh so hoa

4.1. Ngudi mang tai ligu bi mat nha nude ra khoi noi luu gitr phuc vu
st hoa phai duge nguoi dimg dau hodc cap ph6 duge ty quyén cua nguol
dirg dau co quan, 1 chire truc tiép quan ly bi mat nha nude cho phep.

4.2. Trong qua trinh mang tai lidu bi mat nha nudc ra khoi not luu gitr
phuc vu s& hoa phai co bién phap bao quan, bao dam an toan. Trong thoi glan

mang tai liéu bi mat nha nuoc ra khoi noi luu gitt phuc vu s6 hoa neu phdt

—_—
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hién bi mat nha nudc bi 19, bi mat, bi hu hong, ngudi mang tai li¢u phai bao
cdo ngay nguoi dimg dau co quan, to chirc truc tiép quan ly dé cd bién phap
xur ly va khéc phuc hau qua.

4.3. Trang thiét bi phuc vu s6 hoa phai duge kiém tra an ninh, an toan
trude khi thue hién sd hoéa; vin ban, tai liéu chira ndi dung bi mat nha nude
khi truyén dura, luu git, lién thong, dong bo duge phan loai, ma hoa bang giai
phap bao mat co yéu theo diing mirc d6 mat va phai duge xu ly trén hé thong
phuong tién thong tin, vién théng, mang may tinh, mang vién thong dap tmg
yéu cau bao mat tuong tmg theo quy dinh phap luét vé co yeéu.

4.4. Pia diém s6 hoa phai dugc bd tri tai noi bao dam an toan (dugc
trang bi hé thong phong chdy, chita chay; hé théng camera giam séat; hé thng
ctra ra, vao bao dam kién ¢d, c6 khoda bao vé...) do nguoi ding dau co quan.,
td chire thue hién sb héa quy dinh.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Bé nghi cdc bd, nganh, co quan, don vi ¢ trung uong, Vin phong
Trung uvong va cac Ban cua Pang, Van phong Quoc hoi va cac co quan cua
Quéc hdi, Vién kiém sat nhan dan téi cao, Toa 4n nhan dan t6i cao, Kiém todn
Nha nuéc; Tinh ty, Thanh Gy, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhin dan cac tinh,
thanh phé truc thude trung uong can cir ngi dung van ban nay quan tri¢t, trién
khai, thuc hién dén toan thé co quan, to chirc, can bd, dang vién thudce pham vi
quan ly, dac biét la can by, cong chire, vién chure trye tiép lam nhiém vu s6 hoa.

2. Bé nghi tha truéng cac bd, nganh, co quan, don vi 6 trung uong.
Chanh Vin phong Trung uong Pang, Truong cdc Ban cua Dang, Chu nhi¢m
Van phong Qudc hoi va cdc co quan cua Quéde hoi, Vién truong Vién kiém sat
nhan dan ti cao, Chanh 4n Toa 4an nhan dan tdi cao, Téng Kiém toan Nha
nude; Bi thu Tinh uy, Thanh uy, Chu tich Hoi déng nhin dan, Chu tich Uy
ban nhan dan cac tinh, thanh phé tryc thuoc trung uong trang bi co so vat
chét, phuong tién, thiét bi; nguon nhan luce va kinh phi phuc vu sé hoa tai lidu
bi mat nha nuéc theo quy dinh vé ngén sach; dong thoi ¢é trach nhiém kiém
tra, don déc viée trién khai thuc hién va xtr Iy vi pham theo thim quyén trong
qua trinh so hoa.

3. Viéc sb hoéa tai lidu bi mat nha nudce phai tuan thu chat ché quy dinh
ctia phap ludt vé bao vé bi mat nha nude, khong dé xay ra 16, mat bi mat nha
ngrdc. Truong hop .phét hién tai liéu bi mat nha nude bi 16, mat trong qua trinh
s hda, co quan, té chirc thuc hién sé héa trao ddi véi don vi thudc co quan
B¢ Cdng an va Cong an ¢ dia phuong dé phéi hop xtr Iy theo quy dinh.
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4. Cong vin nay thay thé Céng vin sé 1479/BCA-ANCTNB ngay
17/4/2025 cua Bé Cong an vé viée huéng dan thuc hién s6 héa taj liéu bi
mat nha nude,
Trong qua trinh té chire, thue hién, néu c6 khé khian, vuéng mic, dé
nghi quy b, co quan, té chire, dia phuong phén anh vé B¢ Coéng an (qua Cuc
An ninh chinh trj noi bo) dé duge hudng d?m)i«./

KT. BQ TRUONG
LTRUONG

Noinldn:
- Nhur trén;
- Bic B truong Lwong Tam Quang (dé b/c);
- D¢ Thir truong Nguyén Van Long
(dé phdi hop chi dao);
- V01, A04, CO6;
- Cong an cac tinh, thanh phd trure thuge trung wong;
- Luu: VT, ANCTNB(P2).

Thuong tuéng Pham Thé Tung



