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o . Mi s6: QT.DT.05
| QUY TRINH ‘ ‘

XET TOT NGHIEP Ngay ban hanh:
PhongbT | T /.....12019

1. MUC PiCH
Théng nhit trinh tu, tha tuc va phan céng trach nhiém trong viée xét tot nghiép.

2. PHAM VI AP DUNG
Quy trinh nay duoc ép dung trong cac dot xét, cong nhan va cép Bang tot nghiép dai

hoc.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Quyét dinh s6 26/2014/QD-TTg ngiy 26/3/2014 cua Thi tuéng Chinh phi ban hanh
“Quy ché 6 chirc va hoat dong cua Pai hoc Quéc gia va cac co s& gido duc dai hoc thanh
vién”

- Quyét dinh s6 17/VBHN-BGDDT ngay 15/5/2014 ctia B6 truong Bo Gido duc va
Déo tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao dai hoc va cao déng hé chinh quy theo hé théng
tin chi.

- Chuong trinh dao tao cac Khoa/B§ mon.

- Théng tu s6 27/2016/TT-BGDPT ngay 30 thang 12 nim 2016 cia B Gido duc va
DPao tao quy dinh thoi han bao quan tai liéu chuyén mon nghiép vu cua nganh Gido duc.

- Tiéu chuian Qudc gia TCVN ISO 9001-2015.

4. PINH NGHIA/THUAT NGU/CHU VIET TAT
4.1 Dinh nghia
4.2 Thuat ngtr
4.3 Chir viét tat:
- CTSV: Cong tac sinh vién
- KH-TC: Ké hoach-Tai chinh
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5. NQI DUNG QUY TRINH

5.1 Luu dé quy trinh

Buéc | Trach nhiém

Tién trinh

Tai liéu /Biéu mau

Khoa/Bé mén

tiép nhén ho so

2 Khoa/Bd mén

- Pau khoéa hoc Khoa, B6 mén
ndp khung chuong trinh dao tao
cuia khoa hoc

- Phong Dao tao ra soat khung
chuong trinh dao tao

- Khoa, B mén céng bé khung
CTDT cua khoa

- Thong bdo cho sinh vién ndp
hd so xét t6t nghiép

Y

- Khung chuong trinh

Dao tao

Chuyén hé so xét tot nghiép cia sinh vién
vé phong Dao tao va phong Ké hoach Tai
chinh

- Phong Pao tao
- Phong Ké
hoach-Tai chinh
- Phong Cong tac
sinh vién

- Thu vién trudng

A 4

- Pon ding ky xét tot
nghiép

- Chitng chi ngoai ngit
- Chimg chi tin hoc

- Pon dang ky mon
hoc thay thé (néu co)

- bon dang ky huy

moén hoc (néu c)

Kiém tra hd so xét tét nghiép cua sinh vién

4 Phong Dao tao

Cong b danh sach sinh vién diang ky xét
tot nghiép 1én website P.Dao tao
(www.hcmussh.edu.vn)

|
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- Ban Giam hiéu
- Phong Pao tao
- Khoa/B mén

Phong DPao tao

Hiéu trudng

- Phong DPao tao

- Khoa/B6 mén

Hop Hoi ddng xét tot nghiép <

Pua danh sach sinh vién chinh thirc
duge tot nghiép Ién web va tiép nhdn
khiéu nai

Khéng
bong y

Quyét dinh cong
nhén tot nghié¢p

- Chuyén danh sach sinh vién chinh
thirc dugc cong nhén tét nghiép qua
Phong Cong tac sinh vién dé in bing

- Cép Gidy chimg nhan tdt nghiép tam
thoi cho sinh vién

- Phong CTSV
- Phong Pao tao
- Khoa/B6 médn

- Phong Céng téc sinh to
chirc phat bang tot nghiép
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5.2 Dién giii quy trinh

Noi dung chi | Pon vi /C4 nhin Thoi gian Ho so
STT £ Pl 2 . -
tiet chiu trach nhiém thwe hién lién quan
- Pot 1 : Tudn dau | - Pon ding ky xét tot nghiép
thang 1 hang nam. | . Ching chi ngoai ngir
= Théne bio o - Dot 2 : Tuan dau , -
cho si‘nl%J vién |~ Khoa/B§ mén thang 6 hang ‘ﬂém-‘ - Chumgehitini
Bithic ndp ho so xét - Dot 3 : Tuan dau | - Don dang ky mén hoc thay
i tot nghiép thang 8 hang ndm. | 4 « (néu c6)
- Don déng ky huy mén hoc
(néu co)
-(www.dt.hcmussh.edu.vn)
Chuyén  hd - Dot 1 : Tuan thir 3
so  xét tot thang 2 hang nam.
nghiép cua - Dot 2 : Tuan thir 3
Budce | sinh vién vé | Khoa/B§ mon thang 6 hing nam.
2 Fa‘:)"g phfgﬁ‘g’ - Dot 3 : Tuin th 3
K& el TH: thang 8 hdang nam.
chinh
- Phong Dao - Dot 1 : Tuan thir 3
tao: thﬁlm thang 3 hang nam.
g!;“h o - Dot 2 : Tudn thir 3
cﬁ?%;ic - thang 8 hang nam.
chuyén danh ) ?cﬁ 3: TEQ" ﬂl& 3
sich va thang 10 hang nam.
Phong K€ | _ phong Bao tao
hoach — Tai
.| chinh - Phong KH-TC
Bude | . phong KH
3 —TC: kiém - Thu vién truong
tra hoc phi.
- Thu vién

truong: kiém
tra tinh trang
ng sach cua

sinh vién
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Pua danh

-Pot 1 : Tun thir 4

sich sinh théng 3 hang nam.
"‘,‘ifij‘ta"g ky -Pot2: Tuén thir 4
RALIOL thang 8 hang nam.
nghiép timg A
Buge | dotlén Phong Dao tao ~ f?gt 3: T;uan tl]u' 4 -(www.dt.hcmussh.edu.vn)
4 website 2 thang 10 hang nam.
Phong Pao
tao
(www.dt.hc
mussh.edu.v
n)
- Dot 1 : Tuén thir 4
Hop Hoi o thang 3 hiang nam.
Bus ddng xérehe | ~BAnCGHmbiEn | o Tuin thi 4
wro'c ' . %
p nghiép _ Phong Pio tao thang 8 hang nam.
-Pot3: Tyén thir 4
- Khoa/B$ moén thang 10 hang nam.
Pua danh - Dot 1 : Tuan thi 4
sach sinh thang 3 hang nam.
5 v’ién chinh; - Dot 2: Tuﬁn thir 4 (www.dt.hcmussh.edu.vn)
Blzo’c thueh(.inuq;:"tot Phoiiz Do tio thang 8 hé"% il dt. .edu.
:\fb ‘32 t%‘; - Dot 3 : Tuén thir 4
nhan khiéu thang 10 hang ndm.
nai.
- Dot 1 :‘Tuén dau
Ra Quyét thang 4 hang nam.
i dinh cfgng . . -Pot 2 : Tuan dau
BI;O’C nhan (6t Higu truong thang 9 hing nam.
nghiép. - Pot 3 : Tuin diu
thang 11 hang nam.
- Chuyén - Dot 1 : Tuin diu
d_ath sach thang 4 hing nam.
sinh vién 3.
p " - Phdne Pio tao - Dot 2 :‘Tuan dau
chinh ttnu‘c 5 ' thang 9 hang niam.
. duogc cong . ) i Ao R
Bude nhin tt -.Phon.gn Cong tac | - f?c_ﬂ 3: ":I“uan 'dau
8 nghiép qua sinh vién o thang 11 hang nam.
Phéng C6ng - KhO&/BQ mon
tac sinh vién
dé in bang.
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X Phé?g £hg - Pot 1 : Tuan déu
tao,: cap C:'ay thang 4 hang nam.
Slltunghl‘lll@n - bot 2 :‘Tuz‘“m dau
tzmnf,’h éi@ga thang 9 hiang nam.
bang diém. - - Dot 3 : Tuan déu
. Khoa/B(“). thang 11 hang nam.
mén hd tro | - Phong Pao tao

Buée | p. pao tao o

9 trao Gidy - Khoa/B) mén
ching nhén
tot nghiép
tam thc‘yi va
bang diém tai
Khoa/Bo
mon.
Cép phét _ Ph{‘)ng CTSV S&Ej 3 théng‘ kg tl:li'
.| Bang tdt - Phong Pao tao | P82y 1a QI:JAYEt n
BUGC | | ohiépdai | -KhoaBomon [ €Ong  mhén 1ot
10 | 10c cho sinh REHEp

vién

5.3 Quy dinh trich nhiém phéi hop thue hién quy trinh

Cadc Khoa ( B6 mén), Phong ,Ban lién quan va Thie vién Truong.

- Phong Pao tao kiém tra bang diém cta sinh vién theo chuong trinh dao tao, giri cac
loai chimng chi cua sinh vién di xac minh, xét tot nghiép.
- Phong ké hoach tai chinh : Kiém tra hoc phi cta sinh vién truéc khi xét tot nghiép.

- Phong Cong tac sinh vién : Kiém tra va giri x4c minh bang tot nghiép THPT kiém tra
théng tin ca nhan danh sach sinh vién duoc cong nhin tét nghiép trude khi Phong Pao
tao ra quyét dinh,kiém tra danh séch sinh vién bi ky luat trude khi xét tét nghiép.
~Thur vién Truong kiém tra danh sach sinh vién xét tot nghiép.

6. DANH MUC BIEU MAU

Tén Tai liu/Bicu miu/ huéng

STT x M3i hoa
dan
1 | - Khung chuong trinh Pao tao; | BM.01.QT.DT.05
> | - Pon ding ky xét t6t nghiép. BM.02.QT.DT.05
3 | - Pon ding ky mén hoc thay thé BM.03.QT.DT.05
4 | -Dondang ky huy ménhoc. | BM.04.QT.DT.05
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7. HO SO LUU TRU
. . - B¢ phin
STT Tén viin ban Thoi gian luu triv . N
chiu triach nhiém hru triv
- Bién ban hop xét tot nghiép. ” - Phong Dao tao.
1 Vinh vién
- Quyét dinh céng nhdn tot i ﬁZCfng 2;;;6}0: .
2 | nghiép. Vinh vié; - Phong va cac
B i vien Khoa, ’Bé mon co sinh
vién tot nghiép.
- Phong Dao iao.
-Danh sdach sinh vién dwoc 5 - Phong CTSV va cac
3 . i, a ’ Vinh vién
cong nhdn tot nghiép. Khoa, Bo mon co sinh
vién [0t nghiép.
8. PHU LUC KHAC (Néu cé)

Trang 9




BM.01.QT.DT.05

PAI HQC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Poc 1ip — Tu do — Hanh phiic
KHOA HOC XA HQI VA NHAN VAN
KHOA .../by mon.....

TP. Ho Chi Minh, ngay .... thang ... ndam 20..

CHUONG TRINH GIAO DUC PAI HQC
KHOA X KHOA 20... - 20...
Tén chuong trinh:
Trinh d6 dao tao:
Nganh dao tao:
M3 nganh dao tao:
Chuyén nganh:
Loai hinh dao tao:
1. Muc tiéu chung

Thoi gian dao tao: X nam (X hoc ky)

Khoi lwong kién thirc toan khéa: X tin chi

Doi twong tuyén sinh:

Quy trinh dao tao, diéu kién tot nghiép:

Thang diém:

Cic chwong trinh, tii liéu, chuin quéc té dwgc tham khio

T P e e 9

8. Noi dung chwong trinh

S tin chi Tinh chét
= A FPTY .
STT M mon Tén mon hoc Téng Ly Thue STt Bit Tu Gh,l
hoc . " . thue . chui
cong | thuyét | hanh iy budc | chon
hoc
. Kh-éi kién thirc gido duc - "
dai crong (30 TC)
1 | DAI X
2 | DAI X
5 Khoi kién thire gido duc
: chuyén nghiép (90 TC)
Kién thirc co sé nganh
2.1 (47TC = 41TC biit bude + 41 6
6 TC tu chon)
1 X
2 X
2.2 Kién thire chuyén nganh 32 11
1 X
2 X
3
4




Phong Dao tao Truwéng Khoa

BAN GIAM HIEU




BM.02.QT.DT.05

DAI HOC QUOC GIA TP. HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC KHXH & NV Poc lap - Tw do - Hanh phiic

PON PANG KY XET TOT NGHIEP

Kinh giti : - Ban Giam hi¢u
= Ban Chit nhiém Khoa / BO MOK vesssovmmesssssoressssensasssssmessasersaneasss
- Phong Dao tao
Truong Pai hoc Khoa hoc X3 hdi & Nhan vin — Pai hoc Quéc gia TPHCM.

HO VAT 1osvs aniws 555 s wesnes s sovssnswssny i fes ST 5| | PP
Nt SINhI e Gid1 tinh: oo e
MEA SO SINN VIEN &vvviie e, Dia chi lién lac: (S6 dién thoai,

AL by 0 v piiiiiteidotin senmemrnarnchit S S 23 R o T T A B S R A 0T
KhOa oo 1 suwses sssenssuns s Neanhy.. oo s s ; chayennganh s « s mmenssems

Hién nay t6i da hoan thanh cac mon hoc theo quy dinh trong chuong trinh dao
tao dai hoc cua nha truong, vi vay toi lam don nay xin dugc xét cong nhan tot
nghiép dot ...., nam..... ....

Tran trong cam on.

TP. H6 Chi Minh, ngay... thang...nam.....
Nguoi lam don (Ky tén)

Ho so gom :
1. Pon dang ky xét tot nghiép
2. Chung chi Ngoai ngir (2 ban photocopy khéng can cong chimg)
3. Chung chi Tin hoc dai cuong hoac chimng chi Tin hoc tmg dung co ban (2 ban photocopy
khéng can cong chimg)
4. Céc ching chi Gido duc Quéc phong, Gido duc thé chit (néu trong bang diém chua c6
diém)
Don xin hity mén hoc tu chon (néu co)
6. Don ding ky mén hoc thay thé (néu co)

h



BM.03.QT.DT.05
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do — Hanh phiic

PON PANG KY MON HQC THAY THE

Kinh gtfi: - Phong Pao tao;

- BCH Khoa/BQ MON oottt ettt eeennees
TOHBI svvvrenivssvisvarmsssnmmissorsssmays Naody sinhi....comecmmaimanes Nedsinht. ...ocmmsmimevs s
Ma sb sinh vién:.............................. ME LGP, HE dao tao:......vveeeeeeeiiiiinnnn
PO TBUAY . ...co005 hinsitlis snmmbin s oo FRAAL L e e s a0 0 R BT R A S0 SR S TR S 3
Hién tai tol CON MO MM MO, ... ettt e et e et e e e
1Y T8 5 T 4 I oL
| SETCN " D WA HQE, o imssossssismimmminsmmmmmssissmiiismmsmamsemissmswmiissivss
Nay 16i lam don nay kinh xin BCN Khoa/B0 D0 smmsimssssssssssssssonsss va phong Pao tao chap
thudn cho t8i dugc hoc mén khac thay thé dé t6i du diéu kién xét tot nghiép.
MO hoC thay thé:. ...,
1% 0 4510 0 T 4 Lo
e XY s susmimsnonsdmmssmns sy g NAM HOCT oot e e e e e enea e e ennns

Ly do: Do mén hoc nay khéng con té chirc giang day cho cac khoa hoc sau.
Kinhmiong BON KEOE#BG IO ..o sminiaanmnmmmms , phong Pao tao xem xét va giai quyét.

To1 xin chan thanh cam on.

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay.......thang......ndm ... ...
Y kién Y kién Ngudi lam don

Phong Dao tao BCN Khoa/B§ mon



BM.04.QT.DT.05
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Ty do — Hanh phiic

PON XIN HUY MON HOC

Kinh giti: Phong Pao tao Truong Pai hoc Khoa hoc Xa hoi va Nhan van.

HOVHIBIE oo i svmssimminnmairamsmemnmasmmsmmnsysmmssmsiith NEAY SINN: it
M SO SINN VIBIE v INEANN: ..o
JETIRIIES BB cccmencn s gt s S A S B R o A BBt
TT Ma mon hoc Tén mon hoc So tinchi | Hoc ky/ndm hoc Ghi chu
Thanh phé H6 Chi Minh, ngay.......thang.....nam ... .....

Ngwoi lam don

(Ky, ghi rd ho tén)




