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1. MUC PICH
Qui trinh nay quy dinh vé trach nhiém va céach thirc thuc hién giai quyét ché do chinh
séch mién, giam hoc phi, hd trg chi phi hoc tip theo cdc quy dinh hién hanh cho c4n bd vién
chire thue hién dung chirc ndng cia Phong Cong tac sinh vién, ddm béo quyén loi cho tat ca
sinh vién dién chinh sach.
2. PHAM VI AP DUNG
Ap dung d6i véi tat ca sinh vién chinh quy tap trung trong toan truong, ¢6 tiéu chi phu
hop v6i quy dinh hién hanh cia dién dwoc cip hoc bdng chinh séch (sinh vién phai nop hd

so xét hoc bong chinh sach cho Nha truong va dugc BGH thong qua).

3. TAILIEU VIEN DAN

- Nghi dinh 86/2015/NB-CP quy dinh vé co ché thu, quan 1y hoc phi dbi véi co s& gido
duc thudc hé 1h6ng gido duc quéc dan va chinh sach mién, giam hoc phi, hd tro chi phi hoc
tap tir nam hoc 2015-2016 dén nam hoc 2020-2021.

- Thong tu lién tich 09/2016/TTLT-BGDDPT-BTC- BLDTBXH vé viéc huéng dan thuc
hién mot sé didu ctia nghi dinh 86/2015/NP-CP ngay 02/10/2015 cta chinh pht quy dinh vé
co ché thu, quan 1y hoc phi déi v6i co s& gido duc thudc hé thdng gido duc qudc dan va
chinh sach mién, giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tip tir ndm hoc 2015-2016 dén nam hoc

2020-2021.

- Thong tu 27/2016/TT-BGDDT ngay 30/12/2016 cia Bo Gido duc va Dao tao quy dinh -

thoi han bao quan tai liéu chuyén moén nghiép vu cua nganh Gido duc.
4. PINH NGHIA/THUAT NGU/CHU VIET TAT
4.1 Pinh nghia
4.2 Thuit ngir
4.3 Chir viét tat
MGHP: Mién giam hoc phi
HTCPHT: Hb tro chi phi hoc tap
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QLSV: Quan ly sinh vién
5.NQI DUNG QUY TRINH

5.1 Liru d6 quy trinh

Phong ké
hoach tai chinh

Céng bb danh sich
chinh thirec mién,
giam HP, HTCPHT

Buwée |  Trich nhiém Tién trinh Tai liéu /Bi¢u miu
1
Théng bdo thoi diém
xét MGHP
. BMO1- QT.CTSV.09
Phong Cong tac
ey %ién & i BM02- QT.CTSV.09
o ek 1 ) BMO03- QT.CTSV.09
Tiép nhén ho so' dé nghi
mién, gidm hoc phi tir
sinh vién
2 l
Xét duyét, lap danh sach
va cong bo danh sich
du Kién dén sinh vién
Phong Cong tac -
sinh vién
Ti'ép nhan, giai quyétw
thiic miac, khiéu nai de
diéu chinh, bd sung
3 v
Danh sdch chinh thirc
Phong Cong tac
sinh vién, l
Phong Hanh
chinh-téng hop
Trinh ky
Ban Giam hi¢u
4
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Dién giai quy trinh

STT

Néi dung chi tiét

Don vi /Ca nhin
chiu trach nhiém

Thoi gian
thuc hién

Ho so
lién quan

Buwoce 1

- Théng bao thoi
gian ti€p nhan ho so
mien, giam hoc phi

- Théng bao vé cac
khoa/ BM bing
cong van.

- Bang tin, website
Cong tac Sinh vién

Hoc ky 1: Ttur 15/9
dén 15/10

Hoc ky II: Tu

BMO1-QT.CTSV.09

Bwoce 3

Céng bb danh sich
du kién sinh vién
duoc mién giam hoc
phi.

Tiép nhan, giai quyét
thic méc khiéu nai

Phong Cong tac
Sinh vién

chuyén muc mién | 10/02 dén 01/3
giam hoc phi.
i Hian il i 2 Phong Céng tac | 50 NEay
Bwoc2 | h6 so mién giam | . -
- Sinh vién
hoc phi
(10 ngay)

HKI: tir ngay 20
thang 10.

HKII: tr ngay 05
thang 3.

Bwéce 4

- Trinh Ban Giam hiéu
phé duyét danh sach
-Cong bd danh sich
chinh thire

~-Nhiap dir liéu sinh
vién dugc  hudng
ché dd chinh sach
vao phidn mém
QLSV.

-Sinh vién duoc
MGHP, HTCPHT
-Phong Ké& hoach
tai chinh

HKI: ngay 05
thang 11.
HKII: ngay 20
thang 3.

5.3 Quy dinh trach nhi¢m phoi hgp thue hi¢n quy trinh

6. DANH MUC BIEU MAU

STT

Tén Tai liéu/Biéu miu/ hwéng din

Ma hoa

1 | Don dé nghi mién, giam hoc phi

BMO1-QT.CTSV.09

2 | Pon dé nghi hd tro chi phi hoc tap

BMO02-QT.CTSV.09

Pon dé nghi cép tién hoc béng va hd trg kinh phi mua
phuong tién, do dung hoc tdp dung riéng

BMO03-QT.CTSV.09
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7. HO SO LUU TRU

vién

B Thoi gian B9 phin

e Tén viin ban luu frﬁ‘ chiu trach nhiém luu triv

Thong bao nhan hd so xét mién giam hoc - Phong Cong tac Sinh vién
L | phi - Phong K& hoach - Tai chinh

Quyét dinh vé viéc thuc hién ché d6 mién - Phong Hanh chinh - Téng
2. | giam hoc phi va hd tro chi phi hoc tap cho hop

sinh vién.

o o i 10 Ném

Danh sach sinh vién dugc mién giam hoc
3. | phi, hd tro chi phi hoc tép dinh kém danh

sach.
4 H6 so xét mién giam hoc phi cua sinh

8. PHU LUC KHAC (Néu c6)
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