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QUY PINH CHUNG VE KHOA HQOC TIENG VIET
(Ap dung tir thang 02/2023 dén hét thang 8/2023)

I. VE VIEC CAP CHUNG CHI NANG LUC TIENG VIET VA CAC CHUNG NHAN KHAC
1. Ching chi ning luc tiéng Viét (Hiéu truwéng ky)

+ Hoc vién thi dat két qua trong ky thi Nang luc tiéng Viét s& dugc cap chang chi sau
ngay thi 20 ngay.

¢+ Chung chi c6 gid tri trong 2 nam

¢ L& phi: ciAp mién phi lan dau. Cap lai: 200.000 dong/lan (chi cap lai trong vong 5
nam ké tir ngay cap lan dau)

2. Gidy xac nhan da tham gia khoa hoc (Hiéu truwéng ky)

+ Gidy xac nhan tham gia khoa hoc s& duoc cip cho hoc vién ¢ yéu cau sau 01 tuan.

+ L& phi: cap mién phi trong thoi han 01 nam sau khi két thic khda hoc. Sau thai han
d6, néu hoc vién c6 nhu cau xin gidy xac nhan phai dong 50. 000 dong/lan/gidy (chi cap
lai gidy xac nhan nay trong vong 5 nam tinh tir ngay két thic khoéa hoc.)

3. Bang diém (Trwéng Khoa/Giam déc Trung tam Tiéng Viét ky)

+ Cap cho hoc vién tham du 16p hoc tai Khoa va di tham gia ky kiém tra cudi khoa.

+ L& phi: cap mién phi trong thoi han 01 nam sau khi két thic khéa hoc. Sau do, néu
hoc vién ¢6 nhu cau xin gidy xac nhan phai dong 50 000 dong/lan/giay (chi cap lai bang
diém trong vong 5 nam tinh tir ngay két thiic khoa hoc).

* Hoc vién yéu cau kiém tra riéng thi dong 1¢ phi 500.000 VND/Ian kiém tra (5 mon)
4. Giay xac nhan dang hoc (Hiéu truéng ky)

¢ Hoc vién xin xac nhan dang 14 hoc vién tai Khoa can bao cho van phong trudc 01 tuan.

+ L& phi: mién phi.

@ Luwu y danh cho sinh vién dén tir cdc trwong dai hoc hé chinh qui nwéc ngoai:

Ngoai c4c gidy to trén, sinh vién c6 nhu cau cap gidy xac nhan hoic céc gidy to khac, vui
long bao véi van phong vé ké hoach hoc tap ciia ca nhan ngay ngay dau tién dén dang ky hoc.
I1. QUY PINH VE HQC PHI

- Hoc phi da thanh toan cho khoa hoc sé khéng duoc hoan lai.

- Trong trudng hop bat kha khang, Khoa phai huy 16p hoidc hoc vién khong thé tham
gia 16p hoc, Ban Chu nhiém Khoa s& xem xét hoan lai hoc phi cho hoc vién (néu hoc vién
khéng muédn bao luu hoic chuyén sang hoc online). TUy ting trudng hop, Khoa sé& trir
mot khoan phi hanh chinh. Cu thé nhu sau:
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+ Hay 16p do khong du sb luong hoc vién: khdng trir phi.
+ Huy I6p vi 1y do khach quan (nhu thién tai, dich bénh...): trir 10% hoc phi
+ Hoc vién khéng tham gia khoa hoc vi ly do c4 nhan (dau 6m nang phai diéu tri
trong thoi gian dai; gia dinh ¢ viéc hé trong,..., ¢6 gidy td chitng minh): trir 20% hoc phi.
- Trudng hop khdng td chirc duoc 16p hoc truc tiép (do thién tai, dich bénh,...), Khoa s&
chuyén céc 16p truc tiép sang hoc truc tuyén, khi d6 gio hoc/hoc phi duoc quy dinh nhu sau:
e Hoc vién s& dugc hoc du sd tiét hoc di ding ky theo loai 16p dang hoc (16p
nhom/16p riéng). Néu hoc vién mubn thay doi tir I6p nhdm sang 16p riéng thi
st dung hoc phi con lai quy doi theo don gia 16p riéng.
e Sau khi két thiic khoa hoc/gio hoc chuyén d6i ndi trén, néu hoc vién dang ky
hoc khéa/lop ké tiép bang hinh thuc truc tuyén thi s& duoc giam 5% hoc phi.
1. Poi véi I6p nhom
a. Giam hoc phi
Giam 3% cho hoc Vvién tra hoc phi tron khod fruéc 5 ngay 1am viéc tinh dén ngay khai
giang Vi du: néu ngay khai giang 1a ngay 20, hoc phi dugc giam 3% néu tra tir ngay 13
trg vé truge (khong tinh the 7, cha nhat va ngay 16).
b. Bao lwu hoc phi
+ Chi chap nhan bao Iuu hoc phi tir 20 tiét hoc tré 1én.
+ Chi giai quyét mot trong cac truong hop sau: vé nude, di cong tac hoic bénh ngng
khéng thé tiép tuc hoc.
¢ Thii tuc xin bdo lwu: Hoc vién hoic ngudi than phai tryc tiép dén vin phong dé lam
don xin bao luu (theo mau) va nop gidy to trinh bay ly do xin bao luu trudéc ngay nghi
hoc.
+ Sau khi duoc Khoa chap thuan thi hoc phi (twong tng véi s tiét hoc) s& dugc bao luu
t6i da 6 thang ké tir ngay xin bao luu.
¢ Thii tuc diang ky hoc lgi: Hoc vién dén van phong va mang theo ban photo cia don
Xin bao luu (c6 chit ky ddng y cia Khoa). Néu khong co 16p khoa phu hop trinh d6 thi
hoc vién s& dugc hoc 16p dat riéng theo su sap xép cua vian phong.
¢ Hét han bao Iuu, néu hoc vién khong dén dé dang ky hoc lai, viéc bao luu s& khong
con hiéu luc va hoc vién ciing khong duoc nhan lai hoc phi.
2. Pbi véi l6p dat riéng
¢ Hoc phi dugc giam 3% néu dap wng mat trong hai diéu kién sau:
» Tra trude ngay khai giang khoa hoc 5 ngay lam viéc.
> Tra 40 tiét hoc/thang/lan hoic tra du 5 ngay/tuan theo lich 1am viéc cua Khoa/thang
+ Hoc vién phai di hoc theo lich di diang ky va khong duogc tu v doi 16p. Néu khong,
budi hoc van duoc tinh phi.



@ Luwu ¥ (1) + (2): Truong hop nha tredng cho nghi dot xuét vi 1y do cap dién, gido vién
ban dot xut,...thi hoc vién dugc hoc bl theo sy sip xép cua van phong. Néu hoc vién
khong tham gia thi khong duoc hoc bl vao budi khac.

I11. QUY PINH KHAC

1. Kiém tra xép lop
Hoc vién duoc kiém tra xép 16p trudc khi vao hoc, trir hoc vién hoc trinh do bat dau.
2. Kiém tra cudi khoa:
¢+ Muc dich: danh gia két qua hoc tap trong khoa.
+ Chi t6 chuc cho céc 16p hoan thanh gitra sach hoic cudi sach.
3. Hoc thir (khdng ap dung cho 16p riéng va I6p bat dau trinh do so cap 1)
Hoc vién chi duoc hoc thir 01 1an/mét 16p va téi da 02 16p. Sau khi chon duoc 16p phu
hop, hoc phi sé dugc tinh tir ngay hoc thur cua 1ép da chon.
4. Chuyén lép (chi &p dung cho I6p nhém va chi duoc chuyén 01 1an/khod):
Chi chap nhan 2 trudng hop xin chuyén 16p:
> Trudng hop khéng phu hop trinh d6: chi chip nhan trong vong 5 ngay dau tién cua
khoa.
> Truong hop khdng pht hop thoi gian: phai cd gidy xac nhan cua co quan 1am viéc va
trudc ngay két thiic khoa hoc it nhat 10 ngay.
@ Luwu y: Néu van chua co6 16p khac phu hop thi hoc vién s& phai cho hoc khoa gan nhat
hodc duoc sap xép hoc 16p riéng cho hét sé hoc phi con lai.
5. Trang phuc: Hoc vién dn mac lich sy khi dén truong, khong doi mil, deo kinh mat
trong lop hoc.
6. Cam hut thuéc: Hoc vién khong duoc phép hit thude trong khudn vién truong.
7. Quyen tir chdi: Khoa Viét Nam hoc c6 quyén tir chéi diang ky hoc ddi véi cac hoc
vién co thai do thiéu lich sy, thiéu cong tac véi cac can bo, gido vién, nhan vién
trong Khoa, trong truong.
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