DAI HOC QUOC GIA TP. HCM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC KHXH & NV Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 532 /IXHNV/QD-DT Tp. H6 Chi Minh, ngay 11 thang 11 nam 2011
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh céng tiac C6 van hoc tap
tai Truwong Dai hoc Khoa hoc Xa hgi va Nhan van

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC KHOA HQC XA HQI VA NHAN VAN

- Can ctr Quyét dinh sb 1233/GD-PT ngay 30 thang 3 nim 1996 cua Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao vé viéc thanh 1ap Truong Pai hoc Khoa hoc X3 hoi va
Nhan van truc thudc Dai hoc Quéc gia Tp. HO Chi Minh;

- Can cr vao nhiém vu va quyén han cta Hi¢u trudng cac truong Dai hoc
thudc Pai hoc Quéc gia duoc quy dinh trong “Quy ché vé t6 chirc va hoat dong cua
Pai hoc Qudc gia” cua Thi tuéng Chinh pha ban hanh ngay 12/02/2001;

- Can ctr Quyét dinh s6 1368/QD/PHQG-DH&SPH ngiy 21 thang 11 nim
2008 cta Giam doc Pai hoc Qudc gia Thanh phd HO Chi Minh vé viéc ban hanh Quy
ché dao tao dai hoc, cao déng theo hé thé)ng tin chi;

- Cian ctr Quyét dinh sb 64 /QD - DT ngay 16 thang 2 nim 2009 cua Hiéu
truong Truong Pai hoc Khoa hoc Xa hoi va Nhan van vé viéc ban hanh Quy ché dao
tao theo hé théng tin chi;

- Theo d& nghi ctia Truéng phong Dao tao.

QUYET PINH
Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé cong tac C6 van hoc
tap tai Truong Dai hoc Khoa hoc Xa héi va Nhan van.
Piéu 2: Quyét dinh nay co hiéu lyc ké tir ngay ky.
Piéu 3: Truong phong Dao tao, Ban Cb van hoc tap, Truong cac khoa/bo mon
va cac don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay.
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QUY DINH
Cong tac Co van hoc tap tai Truong Pai hoc Khoa hoc Xa hoi va Nhan viin
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 532/QD-XHNV-DT ngay 11 thang 11 nim 2011
cua Higu truéng Truong Pai hoc Khoa hoc Xa hoi va Nhan van)

N Chuwong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi tugng ap dung

Van ban nay quy dinh ché @6 lam vige dbi v6i giang vién duoc phan cong lam
cong tac cb van hoc tap (duci day viét tat 1a CVHT) cho sinh vién béc dai hoc, hinh
thirc dao tao chinh quy, bao gdm: Nhiing quy dinh chung; Yéu cau, nhiém vu, quyén
han, ché do bao céo; Quyén lg1, khen thudng va ky luat; Diéu khoan thi hanh.

Piéu 2. Muc dich

1. Thyc hién nhiém vu cua giang vién theo quy dinh ctia Bo Gido duc va Pao
tao, Pai hoc Quéc gia TP. Hb Chi Minh va Trudng Dai hoc Khoa hoc X hoi va Nhan
van.

2. Gitp lanh dao khoa/bd mon va cac don vi co lién quan ctia nha truong trong
cong tac quan 1y, hd tro hoat dong hoc tap cua sinh vién

3. Quy dinh nay 12 mét trong nhiing co s¢ dé danh gia giang vién hang nim.

) Chuwong 11 )
YEU CALU, NHIEM‘)VU, QUYEN HAN, CHE PO BAO CAO
CUA CO VAN HQC TAP

Diéu 3. Yéu cAu ciia CVHT

1. CVHT la giang vién c6 trinh d tir thac si tré 1én, c¢6 it nhit 2 nam truc tiép
giang day, am hiéu chuong trinh dao tao va dugc Trudng khoa/bd mén phan cdng vao
dau khoa hoc.

2. CVHT phu tréch theo 16p khoa hoc.

3. CVHT do Hiéu truong ky quyét dinh phan cong trén co sé gidi thiéu cia
Trudng khoa

Pi¢u 4. Nhiém vu ciia CVHT

1. Nam vitng muc tiéu gido duc, ndi dung, chuong trinh, phuong phap dao tao,
cac Quy ché, Quy dinh cua B Gido duc va Pao tao, Pai hoc Qubc g1a TP. Hb Chi
Minh va Truong Pai hoc Khoa hoc Xa hdi va Nhan van lién quan dén dao tao, hoc
tap, rén luyén va cong tac sinh vién; thuong xuyén cap nhat, b sung cac vin ban co
lien quan dé c6 thé tu van, giup d& sinh vién trong qué trinh hoc tip, rén luyén tai
Truong.



2. Nam rd chuc nang, nhiém vu cua khoa/bo mon, Phong Pao tao, Phong Cong
tac sinh vién va cac don vi 6 lién quan dé huéng din sinh vién cach tim kiém thdng
tin, lién hé cong viéc lién quan dén hoat dong hoc tap va rén luyén.

3. Hudng dan sinh vién cac thi tuc lién quan dén hoc vu nhu: dang ky hoc
phan, huy diang ky hoc phan, thi cai thién, khiéu nai, phuc tra bai thi, chuyén nganh,
hoc bang thit hai,...

4. Tu van cho sinh vién xay dung, diéu chinh ké hoach hoc tap tai truong va ké
hoach tu hoc cho toan khoa hoc hoac cho tirng hoc ky phu hop véi nang luc va hoan
canh cua sinh vién.

5. Quan ly 16p khoa hoc, thong tin ¢4 nhan sinh vién; gidi thiéu nhan su dé bau
Ban Can sy 16p, thong qua két qua bau ctr va dé nghi Trudng khoa phé duyét; nim
tinh hinh chung cua 16p phu trach thong qua Ban Can su 16p; hop 16p thuong ky it
nhit 2 1an/1 hoc ky.

6. Thuc hién cong tac danh gia két qua rén luyén sinh vién nhu: pho bién quy
dinh danh gia, huéng dan thyc hién, chu tri hop 16p danh gia.

7. Huéng dan, khuyén khich, tao diéu kién cho sinh vién tham gia cac hoat
dong hoc thuat, nghién ctru khoa hoc, boi dudng ky nang; cac hoat dong vi cong
déng; cac hoat dong van, thé, my lanh manh, bo ich; tham gia phat hién nang lyc, s¢
truong cia sinh vién dé dinh hudng nghé nghiép, hd tro diéu kién dé phat trién niang
luc, s& truong do.

8. Chu tri hop 16p khod hoc vé viéc xét khen thudng, ky luat va gui két qua lén
lanh dao khoa/bd mon.

9. Tham dy hop Hoi dong khen thudng — ky luat sinh vién cap khoa dé dé xuit
hinh thirc khen thuong, ky luét sinh vién.

10. Thuc hién ché do bao céo theo yéu cAu cia Truong khoa.

Piéu 5. Quyén han ciia CVHT

1. CVHT co6 quyén yéu cau Ban Can sy 16p bao cdo dinh ky va dot xuit tinh
hinh moi mit cua 16p dé c6 bién phap gitip d&, gop y kip thoi cac hoat dong cua lop..

2. CVHT duoc quyen dé nghi Truong khoa va cac don vi lién quan cung cap
tai liéu va cac thong tin can thiét dé tham khao phuc vu cho cong tac cia 16p khod hoc
do minh phu trach.

3. CVHT c¢6 quyén to chiic hop 16p khoa hoc do minh phu trach dé thuc hién
trach nhiém dugc phan cong.

4. CVHT c¢6 quyén tham gia cac phién hop ciia Hoi dong cap khoa/bd mon c6
lién quan dén sinh vién cta 16p khoa hoc do minh phy trach.

Pi¢u 6. Ché dd bio cio

CVHT c6 trach nhiém bdo cdo cac ndi dung sau cho Truéng khoa/bd mon:

1. B4o cdo dinh ky hang thang va bao cao dot xuat tinh hinh sinh vién 16p khoa
hoc do minh phu trach.

2. B4o cdo ndi dung va két luan tai cac cudc hop véi 16p khoa hoc do minh phu
trach.

3. B4o c4o cac truong hop sinh vién gip kho khin can dugc giup dd.



4. Bao cao, dé xuét cac hinh thirc khen thuong, ky luat sinh vién 16p khoa hoc
do minh phu trach.

Chuong 111
QUYEN LQI, KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 7. Quyén loi

1. Pugc hudng cac quyén loi theo Quy dinh vé ché do lam viéc cia giang vién
cua Bo Giao duc va Dao tao.

2. Puogc hudng cac quyén loi theo Quy ché chi tiéu ndi bo cua Trudng.

3. Puoc tinh gid' chuan cho cong tac CVHT theo sé luong sinh vién dugc
huéng dan.

4. Pugce bd tri thoi gian tham gia cac khoa tap huin nghiép vu CVHT.

Piéu 8: Khen thwdng va ky luat

1. CVHT hoan thanh t8t nhiém vu 1a mét trong cac ti€u chuén xét thi dua, khen
thudng hang nam.

2. CVHT khong hoan thanh nhi€ém vu bi xét cac hinh thirc ky luét theo quy
dinh cua nha truong.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 9. Hiéu luc

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky va duoc ap dung tir ndm hoc 2011-
2012

2. Trong qua trinh thyuc hién, tuy tinh hinh thyc té nha trudng s& diéu chinh, bd
sung Quy dinh cho phu hop.

Piéu 10. Trach nhiém thi hanh quy dinh

Trudng cac khoa/bo mén, Trudng Phong Pao tao, Cong tac sinh vién, Khao thi
va Pam bao chit lugng, Trudng cic don vi cb lién quan va cac CVHT chiu trach
nhiém thi hanh quy dinh nay.

HIEU TRUONG

QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy dinh cong tac Co van hoc tap
tai Truwong Pai hoc Khoa hoc Xa h¢i va Nhan vian

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC KHOA HQC XA HQI VA NHAN VAN
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- Can ct Quyét dinh s6 1233/GD-PT ngay 30 thang 3 nim 1996 cua Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao vé viéc thanh lap Truong Dai hoc Khoa hoc Xa hdi va
Nhan vin tryc thudc Pai hoc Qudc gia Tp. Ho Chi Minh;

- Can ctr vao nhiém vu va quyén han cua Hi€u trudng cac truong Pai hoc
thudc Pai hoc Quéc gia duoc quy dinh trong “Quy ché vé to chirc va hoat dong cua
Pai hoc Qudc gia” cua Thu tuong Chinh phu ban hanh ngay 12/02/2001;

- Can ctr Quyet dinh s0 1368/QD/DHQG-DH&SDH ngay 21 thang 11 nam
2008 cta Giam doc Pai hoc Qudc gia Thanh phé HO Chi Minh vé viéc ban hanh Quy
ché dao tao dai hoc, cao dang theo hé thong tin chi;

- Cian ctr Quyét dinh sé6 64 /QD - DT ngiy 16 thang 2 nim 2009 cua Hiéu
truong Truong Pai hoc Khoa hoc Xa hoi va Nhan van vé viéc ban hanh Quy ché dao
tao theo hé théng tin chi;

- Theo d& nghi ctia Truéng phong Pao tao.

QUYET PINH
Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé coéng tac C6 van hoc
tap tai Truong Pai hoc Khoa hoc Xa hoi va Nhan van.
Piéu 2: Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.
Diéu 3: Trudéng phong Pao tao, Ban C6 van hoc tap, Truong cac khoa/bo mon
va cac don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3;
- BGH;
- Luu TCHC, BT.
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