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KHOA HQC XA HOI VA NHAN VAN ' '

$6:30#QP-XHNV-TCCB Thénh phd HG Chi Mink, ngay02. thing 4 nim 2019

QUYET PINH
V& vigc ban hanh Ni quy Nha truwing
ciia Truwdmng Dai hoc Khoa hoc X hdi va Nhén vin,
Pai hoc Qubc gia Thanh phé Hé Chi Minh

HIEU TRUGNG TRUOGNG DPAI HQC KHOA HQC XA HQI VA NHAN VAN

Cén cir Quyét dinh sb 26/2014/QD-TTg ngay 26/3/2014 clia Thu tuorng Chinh
phtt vé& viéc ban hanh Quy ché t§ chirc va hoat dong cia Pai hoc Quéc gia va céc
co s& gido duc dai hoc thanh vién;

Cén cu Quyet dinh so 867/QD-DHQG ngay 17/8/2016 cia Dal hoc Quoc gia
Thanh phd H Chi Minh vé viéc ban hanh Quy che t§ chirc va hoat dng cuia truong
dai hoc thanh vién va khoa tryc thude Pai hoc Quéc gia Thanh pho Hd Chi Minh;

Cén cir Quyét dinh sb 129/2007/Qb-TTg ngay 02/8/2007 cia Tha tuong Chinh
phti vé viéc ban hanh Quy ché vin héa cong 6 tai co quan hanh chinh nha nuée; -

Cin cir Chi thi s6 05/2008/CT-TTg ngay 31/07/2008 ctia Thu tuong Chinh phu
vé Nang cao hi¢u qua sir dung thoi gid 1am viéc ctia can bo cbng chirc, vién chirc nha
nudc;

Cin cir Chi thi s6 26/2016/CT-TTg ngay 05/9/2016 cua Thu tuéng Chinh phu vé
Téng cuong ky luét, ky cuong trong co quan hanh chinh nha nuéc céc cap;

Cén ¢t Quyet dinh sb 16/2008/Qb-BGDDT ngéy 16/4/2008 cta B Giao duc va
Pao tao vé viéc ban hanh Quy dinh vé dao durc nha giao;

Cin cir Quyét dinh sb 67/2017/Qb- UBND ngay 29/12/2017 ciia Uy ban nhén
dén TP.HCM ban hanh Quy dinh v& Quy tic ting xi clia c4n bg, cdng chirc, vién chirc
va ngudi lao dong lam viéc trong céc co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong 1ap
trén dia ban thanh phé Hé Chi Minh;

Cén cu Quyét dinh sb 1000/QD-XHNV-TCCB ngdy 09/12/2016 cua Hiéu
trudng vé viéc ban hanh Quy che td chirc va hoat - dong cua Trudng Dai hoc Khoa hoc
X4 hoi va Nhan vin, Dai hoc Qubc gia Thanh phd Hé Chi Minh™;

Cén cu Quyét dinh sb 1500/QD-XHNV-TCCB ngay 09/11/2018 cta Hiéu
truong vé viéc ban hanh Quy dinh vé ché do lam viéc, thoi gid nghi ngoi va nghi viée

riéng dbi véi cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong cta Trudng Pai hoc Khoa hoc
X4 hoi va Nhan vin, Pai hoc Quic gia Thanh phd Hé Chi Minh;

Theo d& nghi ciia Truéng phong T4 chirc — Cén b,
QUYET DINH:

Pitu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noéi quy Nha trudng cia Trudng
Pai hoc Khoa hoc X hoi va Nhan vin, Pai hoc Quéc gia Thanh phé HO Chi Minh.



Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hidu luc k& tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
933/QP-XHNV-TCCB ngay 30/7/2013 ctia Hiu trudng.

Pidu 3. Ong (Ba) Trudng cac don vi cb lién quan, can by, cdng chuc, vié
chirc va ngudi lao dong ciia Trudng ch;u trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./
Noi nhén '
- BGH (dp béo cdo);
- Nhu Diéu 3;
- Lwu: HC-TH, TC-CB.




DAI HQC QUOC GIA TP. HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONGPAIHQC DPjc lip - Tw do - Hanh phic
KHOA HQC XA HQI VA NHAN VAN

Thanh phd Ho Chi Minh, ngdy 02 thdng 4 ndm 2019

NOI QUY NHA TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyet dznh §6:303/OD-XHNV-TCCB ngaytzthdng 4 ndam 2019
cua Hiéu truomg Truong Dai hoc Khoa hoc Xa héi va Nhén véin, PHQG-HCM)

) Chmmg I
POI TUQNG AP DUNG

Pidu 1. Cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong lam viéc tai Trudng Dai hoc
Khoa hoc X4 hdi va Nhan vin, Pai hoc Quéc gia Thanh phé Hb Chi Minh (sau day
g0i chung 13 vién chixc).

Piéu 2. Sinh vién, hoc vién, nghién ciru sinh dang theo hoc cac bic hoc va
cac h¢ dao tao, nghién ctru tai Trudng Dai hoc Khoa hoc X& h¢i va Nhan vén, Dai
hoc Quédc gia Thanh phé Hd Chi Minh (sau day goi chung 1a ngudi hoc).

Pidu 3. Nhimg déi tuong 13 c4 nhan, t§ chuc khong thudc quan ly cia Trudng
Dai hoc Khoa hoc X3 hoi va Nhén van, Pai hoc Quoc gia Thanh phé Hb Chi Minh
dén lién hé cong tac (sau ddy goi chung 14 khach dén lam viéc). :

Chuong I1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 4. Thoi gian m¢ cira cia Nha trudng tir 06 gm’ 00 dén 21 gm' 00 cac
ngdy trong tuin. Riéng ngay Chi Nhat mé cira dén 12 gid trua (trix céc ngay 18, tét
nghi theo quy dinh ctia Nha nudc).

Pidu 5. B4 phén hanh chinh cia Nha trudng lam vige theo ché d¢ 8 gid/ngay,
tir thir Hai &én tht Sdu hang tudn. Lam viéc vao cdc ngay thir Bay, Cha nhat theo
déc thu cong viéc chuyén mén. Thoi gian cu thé nhu sau:

1. Co s¢ binh Tién Hoang, quéan 1: Budi sang tir 07 glb’ 30 phut den 11 gio
30 phut; budi chiéu tir 13 git dén 17 gid. Trong do, thoi glan bét ddu tiép khéach
dén lién hé cong tac 13 30 phiit sau khi bit ddu budi lam viéc.

2. Co s¢ Thu e, quén Thu Pirc: Budi sang tir 07 gior 30 phut dén 11 gior 30
phiit; bu01 chiéu tir 13 gi dén 16 giv 30 phit. Trong d6, thoi gian bat dau tiép
khéch dén 1én hé cong téc 1a 30 phit sau khi bit ddu budi 1am viéc.

Piéu 6. Hoat dong gxéng day, hoc tép va nghién ciru thuc hién theo thdi khda
biéu d6i véi tirng béc hoc va hé dao tao.




Piéu 7. Nghiém cdm mang hung khi, vii khj, chit d& chay nd, hoa chat doc
hai (trir cc trudng hop khéc phéi c6 vén ban, ke hoach xé4c nhén cia Nha trudng),
c4c loai ma tiy; nghiém cdm hut thudc 14 (bao gdm ca thubce 14 dién tr) va sir dung
cac chat kich thich trong khudn vién Nha trudmg (trir khu vye duge cho phép hiit
thudc).

Piéu 8. Nghiém cim viée luu hanh, tuyén truyén cac 4n pham, tai liéu, thong
tin mang tinh chit phan dong, dbi truy.

Piéu 9. Nghiém cém hanh vi c& bac dwéi moi hinh thitc.

Pidu 10. Van chuyén hang hoéa hodc tai sin ra ngoai hodc vio trong Tru'orng
phéi c6 gidy t& hop 18, phai xuat trinh véi Phong Béo vé va phai dugc don vi ¢
lién quan (ho#c chu tri) x4c nhén.

Piéu 11. Giir gin vé sinh noi lam viéc, khdng it réc bira bai gdy mét vé sinh
chung trong khudn vién Nha trudng.

Dleu 12. Nghi€m tic thyc hién céc quy dinh vé phong, chéng chay nd, khong
dun nu trong phong lam viéc; thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi; kiém tra tit ca
céc thiét bj dién, nuéc dam bao da dugce ngit/déng trréc khi ra vé.

3 Chwong II1 .
NHUNG QUY PINH CU THE.

Piéu 13. Bbi vé6i vién chirc

Ngoai nhiing quy dinh néu trén tai muc II, vién chic phai tuan thu cac quy
dinh sau day:

1. Chép hanh tbt chii trwong dudng 18i ciia Pang, chinh séch va phap luét cia
Nha nuéec.

2.C6 y thire tb chirc ky ludt va trach nhlcm trong hoat d6ng nghé nghiép; thuc
hién dung céc quy dinh, ndi quy, quy ché 1am viéc ciia Nha trudng.

3. Chép hanh sy phan cong, didu dong cua lanh dao Nha truong va Trudng
don vi. Thyc hién ding trach nhiém va quyén han dugc lanh dao don vi giao.

4. Gilt bi mat céc ho s0, tai ligu thong tin quan trong ciia Nha truimg Vién
chirc khéng dwgc cung cip tai liéu, thong tin khi chua dugc su ddng ¥ cia lanh dao
Nha trudng.

5. Béo quén va sir dung ding muc dich céc phuong tién, dung cu lam viéc
dugc Nha tru'orng trang bi. Khong ty y di chuycn tai san cia Nha truorng vé cua don
vi ra khoi noi 1am viéc khi chua c6 sy ddng ¥ ciia don vi quan ly tai san.



6. Phéi chdp hanh va sir dung c6 hiéu qua thoi gian Iam viéc theo quy dinh
cia phdp ludt, ndi quy ciia Nha truedong.

7. C6 téc phong lam viéc mau myec, chuyén nghiép, chép hanh ky luat trong
lao dong; khéng sir dung thoi gian lam viéc vao viéc riéng; khong di mudn, vé
som; thue hién ding quy dinh trong vén héa hoi hop; khéng choi céc tro choi dudi
moi hinh thic trong gid lam viéc; khong udng ruou, bia trude, trong gir lam viée,
ké c4 vao bira 3n glua hai budi trong ngdy lam viéc va ca truc; khéng str dung dién
thoai di dong lam viéc riéng trong c4c cudc hop, trong gid 1én 16p, coi thi, chim
thi.

8. Nghiém tic thyc hién cong viéc, nhiém vy dugce giao, khong dé qua han, bo

s6t nhiém vy dugc phén cong va thyuc hién bdo céo sau khi hoan thanh nhiém vy;
khéng dun ¢4y trach nhiém, khéng né tranh cdng viéc.

9. Thyc hién nghi€m cac quy dinh vé dao durc, van héa giao tlep cua vién
chire, giit gin phdm chét, danh du, uy tin cia Nha trudng, ton trong ddng nghiép.

10. C6 thai d§ dung myec, hoa nhi trong giao tlep, ing Xt voi dong nghlep,
ngudi hoc va khach den lién hé cong tac, gii quyét céc yéu cdu nhanh chéng; ¢6
quan h¢ img xir 4n cin, vin minh, lich sy; nghiém cdm loi dung churc nang, nhiém
vu dé gay nhiing nhiéu, gdy phién ha, truc lgi khi xir Iy, giai quyét cong viéc.

o 11. Trong giao tlep ung xu vién chirc pha1 cd thai d lich sw, ton frong, ngbn

ngu giao tiép phai o rang, mach lac; khéng néi tuc, néi tleng 16ng, quat nat; khi
giao tiép qua dién thoai, vién chic pha1 xung tén, don vi dang cong téc; trao déi
ngén gon, tp trung vao ndi dung cong viéc; khong ngét dién thoai dot ngot.

12. Vién chuc khi 1am viéc phai deo thé tén khi thyuc hién nhiém vuy; trang
phuc tu chon lich sy, trang nh, dam bao gon gang, di gidy hoic dép c¢6 quai hiu
phu hgp véi méi trudng gido duc.

Piéu 14. Pbi v6i ngudi hoc
1. Thuc hién nghiém chinh c4c quy ché, quy dinh ctia Nha trudng.

2. Ton trong vién chirc cua Nha trudong. Giup d& va d6i xtr hoa nha véi ban
be, thuc hién t6t nép séng van minh hoc dudng.

3. Trang phuc phai gon gang, hch su, khong gy phan cam, mit m§ quan;
phai deo thé sinh vién, hoc vién khi dén Truong theo ding quy dinh.

4. C4c phuong tién di lai phai dé dung noi quy dinh theo sy huéng dén cuia
luc Iwong giif xe va nhan vién bao vé ciia Nha trudng.



5. Giir gin va bdo quan tai san chung ctia Nha truorng, nghiém cim x4m hai
dudi moi hinh thirc; khong duge tw ¥ di chuyén ti san ciia Nha trudng ra khoi l6p
hoc khi chua dugc phép.

Pidu 15. Dbi véi khach dén lam viéc

1. Khéch den lam vigc lién hé truc tiép v6i nhéan vién bao vé hoiic Phong
Hanh chinh — Téng hop dé dugc huéng din cu thé.

2. Xuét trinh gidy gi6i thiéu cia don vi cong tac, gidly to ty thin c6 anh va
con gid tri st dung.

3. Trang phuc lich su; céc phu'ong tién di lai d& ding noi quy d;nh theo su
huéng dan cia Phong Bao vé Nha trudng.

Chwong IV
TO CHU'C THUC HIEN

Diéu 16. Tréch nhiém thyc hién
1. Trach nhiém chung

Tét ca vién chirc, ngudi hoc va khach dén lam viéc tai Truong Dai hoc Khoa
hoc X4d h¢i va Nhan vin, Pai hoc Quoc gia Thanh pho Hb Chi Minh thuc hién
nghi€m tic quy dinh nay.. . .

2. Trach nhiém cua cac don vi

a) ané'ng cac don vi c6 trach nhiém trién khai quy dinh nay cho giang vién,
nhén vién; chu dong dbn déc, theo doi, kiém tra viéc thuc hién cia céc c4 nhan, tép
thé trong don vi va chiu trach nhiém truée Hidu trudng khi dé xay ra nhimg vi
pham;

b)Truorng cac khoa/by moén cé trich nhiém phé bién quy dinh nay cho sinh
vién, hoc vién cao hoc va nghlen ciru sinh thugc khoa/by mén minh quan ly théng
qua gido vién chii nhiém va chi dao thyc hién nghiém tic quy dinh nay;

¢)Phong Té chirc - Can b, Phong Hanh chinh - Tong hgp, Phong Thanh tra -
Phép ché - S& hitu tri tué va Phong Cong téc sinh vién ¢6 trach nhiém phdi hop
kiém tra, gidm sat viéc thue hién quy dinh nay.

3. Trach nhiém cua nhan vién béo vé

a) Dam bao an ninh, trit tu, an toan tai san ctia Nha trudng;
b)Chi din cho khach dén dia diém lién hé, lam viéc;
d)Péng, md cdng Trudmg ding thdi gian quy dinh.



Piéu 17. Quy dinh vé khen thudng va xir ly vi pham

Vién chirc, hoc vién va nghién ctru vién vi p;l{?n quy dinh nay thi tiy mirc d6
vi pham s& bj xur ly theo céc quy dinh hién hanh./




