PAI HOC QUOC GIA TP. HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC Pic 1ap - T do - Hanh phic
KHOA HOC XA HOI VA NHAN VAN

S6:269QP-XHNV-QLDT Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 28 thdng 02 ndm 2024

QUYET PINH
V& viéc ban hanh Quy dinh vé cdng tac c6 van hoc tip Trwdng Dai hoc Khoa hoc
X4 hoi va Nhan vin, Pai hoc Quéc gia Hb Chi Minh

HIEU TRUGNG TRUONG PAI HQC KHOA HQC XA HQI VA NHAN VAN

Cdn cik Quyét dinh sé 1233/GD-DT ngay 30 thdang 3 ndm 1996 clia B truéng B Gido
duc va Dao tao vé viée thanh ldp Truong Pai hoc Khoa hoc Xa héi va Nhdn vin thugc Dai
hoc Quéc gia Thanh phé H6 Chi Minh (PHQG-HCM);

Can cur Quyet dinh s6 867/QD-DHQG ngay 17 thdng 8 ndm 2016 cua Giam déc

DHQG-HCM vé viéc ban hanh Quy ché té chitc va hogt déng ciia truong dai hoc thanh vién
va khoa truc thugc DHQG—HCM

Cdn cir Quyét dinh s6 22/QD-XHNV-HDT ngay 09/9/2022 ciia Hpi dong Trweong vé
viéc ban hanh Quy ché tam thoi vé t6 chirc va hoat déng cia Truong Pai hoc Khoa hoc Xa
hoi va Nhdan van, BHQG—HCM

Cén cir Quyét dinh sé 306/XHNV-DT ngay 30 thang 6 ndm 2023 cua T rwong Dai hoc
Khoa hoc Xa héi va Nhdn vin, PHQG-HCM vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh d¢ dai
hoc;

Cén cit Bién bdn hop ngay 19 thang 01 ndm 2024 cua Truong Dai hoc Khoa hoc Xd
héi va Nhén van, PHOG-HCM vé céng tdc Cé vdn hoc tdp;

Xét dé nghi cia Trudng phong Qudn Iy dao tao.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé cong tac cb van hoc tap
Trudng Pai hoc Khoa hoc X4 hdi va Nhén vin, Dai hoc Qudc gia Thanh phé Hb Chi Minh.

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hidu luc k& tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6 366/QD-
XHNV-DT ngay 30 thang 8 nam 2021clia Hiéu trudng Trudng Dai hoc Khoa hoc X4 hoi va
Nhén van, Dai hoc Quéc gia Thanh phé HS Chi Minh vé viéc ban hanh Quy dinh cong tac
¢b vén hoc tap .

Didu 3. Truorng phong Quén 1y dio tao, Trudng céc khoa, Trudng céc don vi c6 lién
quan, Ban C vén hoc tip Trudng Pai hoc Khoa hoc X4 hdi va Nhan vin, Dai hoc Quéc gia
Thanh phb Hb Chi Minh chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh.na Ahr—

Noi nhidn:
- Nhu Diéu 3;
- BGH (dé b/c);

- Luu HC-TH, QLDT ,V

'
Ngo Thl Phwong Lan



Poc ldp — Tw do — Hanh phic

QUY DINH
Ong tac co van hoc tap Trmmg Pai hoc Khoa hgc Xa hdi va Nhan vin,
Pai hoc Qudc gia Ho Chi Minh
(Kem theo Quyét dinh 56 268/QD -XHNV-QLDT ngay 28 thang 02 ndm 2024
ciia Higu truong Truong Dai hoc Khoa hoc Xa hji va Nhdn van,
Pai hoc Quéc gia Thanh phé Hé Chi Minh)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pinh nghia ¢b vin hoc tip

“C§ vén hoc tap” (CVHT) 14 ngudi tu vén va h trg ngudi hoc phét huy tbi da
kha ning hoc tap, rén luyén va nghién ciru khoa hoc, lwra chon dang ky hoc phén pht
hop @& d4p tmg muc tiéu t6t nghiép va kha ning tim duoc viéc lam sau khi ra
Truodng, theo ddi qué trinh hoc tép, rén luyén cia sinh vién nhim giup sinh vién didu
chinh kip thoi hogc dua ra lya chon ding trong qua trinh hoc tap, ddng thdi quéan ly
huéng din va chi dao 16p dugc phén cong phu trach.

Pidu 2. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Vin ban ndy quy dinh v& t§ chirc va ché d6 lam viéc ciia vién chirc va ngudi
lao dong (VC&NLD) dugc phén cong 1am cong tac CVHT cho nguorl hoc trong dao
tao theo hoc ché tin chi bao gom Quy dinh chung; Nhiém vu va quyen han cua Ban
¢ vin hoc tap cac cAp va céc don vi lién quan; Nhiém vu cia cb van hoc tap;
Quyén lgi, khen thudng va ky luat; TS chirc thyc hién.

2. Vén bén nay ap dung dbi v6i VC&NLD duogc phian cong lam cong tic
CVHT va céc don vi, td chirc, c4 nhan c6 lién quan dén cong tdc CVHT cua Trudng.

Didu 3. Muc dich

1. La cin cir & quan ly, t§ chirc céc hoat dong CVHT cua Truong Pai hoc
Khoa hoc X4 hoi va Nhan vén, Dai hoc Quéc gia Thanh phé Hb Chi Minh (duéi day
viét tit 13 Trudng/Nha trudng).

2. Ting cudng cong tic quan 1y, hd trg va tu vén cho ngudi hoc trong qué trinh
hoc tép tai Trudng,.

3. Néng cao vai trd, trach nhiém, hiéu qua ctia cong tdc CVHT.

4. Pam béo quyén loi, ché d6 dbi véi VC&NLD dugc phin cong tham gia
cong tac CVHT.

5. Tang cudng su gin két giira Nha trudng, gia dinh va x3 hoi trong hoat dong
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dao tao va quan ly ngudi hoc.

6. La mét trong nhung cin cir dé danh gla, xép loai VC&NLD, xét danh hiéu
thi dua hing nim d6i v6i nhan su dugc phén cong lam CVHT.

Pidu 4. Tiéu chuin ciia c6 van hoc tép

1.La VC&NLD cua Tru'émg c6 trinh d§ chuyén mén vitng vang, nim ving
chuong trinh d2o tao, céc quy ché, quy dinh vé& hoat dong dao tao, cac quy dinh vé
cdng tac sinh vién, ché @6 chinh sich dbi v&i ngudi hoc, quy dinh lién quan dén
quyén va nghia vu cia ngudi hoc

2. C6 tu cach dao dirc tt, c6 tinh thin trach nhiém va nhiét tinh trong cOng tac.

3. Luén gén giii, hoa nhi va nhiét tinh véi ngudi hoc; tan tuy véi cong viée
dugc giao.

Piéu 5. Phén cong, mién nhiém CVHT

1. CVHT duqc phan cong vao dau mdi khéa hoc. Cén cir vao tiéu chuén va chi
tiéu, Khoa dé xuit va giri danh sach CVHT vé phong Quén 1y Dao tao (QLDT).Th
lao CVHT dura trén Quy ché thu chi ndi bo.

2. Phong Quén 1y dao tao tdng hop danh sach CVHT, phéi hop v6i phong T
chirc-Cén bd (TC-CB) trinh Hiéu trudng ra quyét dinh phan cong CVHT.

3. Hiéu trudng quyet dinh mién nhiém CVHT trén co s& dé nghj ciia phong
Quan ly dao tao khi c6 dé xuét ctia Khoa trong céc truong hop sau:

a) CVHT bi ky luéat tir hinh thirc canh céo trd 1én.

b) CVHT khong thuc hién ho#c thyc hién khéng ding nhiém vu cia CVHT.
c) CVHT khong dam béo sirc khoe.

d) Céac ly do chinh d4ng khéc.

4, Trong trudng hop CVHT bj mién nhiém, Khoa dé xuét va giri danh sich @&
nghi phan cong CVHT méi vé phong Quaén ly dao tao. Phong Quén ly dao tao trinh
Hiéu truéng ra quyét dinh phan cong CVHT méi.

Chwong II

NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA BAN CO VAN HOC TAP CAC CAP VA
CAC PON VI LIEN QUAN
Piéu 6. Co ciu td chire C van hoc tap
1. Ban diéu hanh cép Truong

Higu truéng Nha truong ra quyét dinh thanh 1ap Ban didu hanh CVHT cép
Trudng gdm:

a) Truéng Ban diéu hanh CVHT cp Trudng do Hiéu truéng Nha trudng dam
nhi€ém.
b) Cac phé Truéng Ban diéu hanh CVHT cp Trudng do Truéng Ban phan



cong phu trach.
¢) Thudng truc Ban diéu hanh CVHT cép Trudng 1a Trudng phong QLBT.

d) C4c uy vién trong Ban diéu hanh CVHT Trudng gdm: VC&NLD cia Khoa,
phong QLDT, phong Cong tac sinh vién (CTSV) va cac don vi lién quan.

2. Ban CVHT cép Khoa
Thanh phén Ban CVHT cép Khoa gdm:

a) Truéng ban, Phé Trudng ban (néu cdn). Truéng ban phéi 13 Trudng hoic
Pho Khoa.

b) C4c ty vién gdm VC&NLP dugc phén cong cong tic CVHT.

Piéu 7. Nhiém vu, quyén han cda Ban didu hanh c6 vAn hoc tap cép
Trwdng

1. Nhiém vu
a) Tham muu cho Hiéu trudng v& cong tac td chirc, quéan ly hoat dong CVHT.

b) Xay dung ndi dung chuwong trinh, ké hoach cho hoat d6ng CVHT ctia Nha
trudng.

. ¢) Chi dao diéu hanh phén céng Ban CVHT c4p Khoa vé hoat ddng CVHT.

d) T chirc tap huln, d4nh gi4, tdng hop két qua hoat dong,

2. Quyén han

a. D& xuét kién toan lai co cdu tb chirc CVHT khi can thiét.

~ a) Dé nghi Ban CVHT cép Khoa béo céo dot xuét tinh hinh CVHT cta don vi

néu can.

b) Pugc c4c don vi lién quan cung cép tai khoén dé theo dai thong keé tién do
dang ky hoc phan, ng hoc phi, két qua hoc tép, rén luyén, tinh hinh ky luét, bé hoc,
bdo luu tai cac khoa.

Piéu 8. Nhiém vu, quyén han ciia Ban CVHT cip Khoa
1. Nhiém vu

a) X4y dung nodi dung, chuong trinh, ké hoach hogt dong cho CVHT cua khoa
trén co sé ndi dung chi dao ciia Ban diéu hanh CVHT cép Trudng.

b) Phan cong VC&NLD lam CVHT theo diing yéu ciu.

¢) Theo ddi, chi dgo, !(iém tra, gidm sit qud trinh thuc hién nhi¢m vu cia
CVHT; giai quyét céc van dé trong hoat dong CVHT cua khoa.

d) Thuc hién ché d6 hop va béo céo theo quy dinh.
e) T6 chirc danh gi4, tng két trong cong téc CVHT.
f) D& xuét khen thudng hoic ky luat CVHT cia khoa.

g) Hd trg cung cép théng tin vé céc hoat d9ng clia cong tac CVHT khi CVHT
cd yéu cau.



2. Quyén han

a) Pbi vé6i giang vién: dugc giam 15% dinh mirc gir chuén cia giang vién lam
cong tac CVHT trong mdt ndm hoc.

b) Pugc hudng quyén loi theo Quy ché chi tiéu ndi bd.

Piéu 9. Nhiém vu ciia Phong Quén Iy dao tao

1. Chiu trach nhiém déu méi t chirc trién khai cong téc CVHT clia Trudng.

2. Tham muu x4y dung céc quy dinh, quy trinh hoat dfng cia CVHT.

3. T chirc céc 16p dio tao, bdi dudng va hudéng din chuyén mén, nghiép vu
cho d¢i ngii CVHT.

4. Trén co s¢ danh sach phan cong nhiém vu CVHT cta khoa, @ xudt Hiéu
tru(mg ban hanh quyét dinh cong nhén danh sach cidc VC&NLD lam CVHT vao déu
moi ndm hoc.

5. Cung cép tai khoan cho CVHT, Ban diéu hanh CVHT cép Khoa, Trudong dé
truy cép vao hé théng theo dbi két qua hoc tap clia ngudi hoc.

6. Giai dap, cung c4p théng tin lién quan dén chuong trinh dao tao, dang ky
hgc tép va két qua hoc tdp cia ngudi hoc theo dé nghi cy thé cta Truéng ban CVHT
cap Khoa.

7. Tiép nhén, tong hop c4c béo cAo, ¥ kién déng gop, kién nghi ciia ban CVHT
cép Khoa dé trinh Hiéu trudng xem xét va giai quyét.
8. Phéi hop véi Phong Ké hoach-Tai chinh (KH-TC) hoan thién céc thi tyc cin
thiét dé thanh ton kinh phi cho hoat dong CVHT clia Trudng.
Piéu 10. Nhiém vy cita Phong Cong tic sinh vién
1. Phd bién ké hoach CTSV hang nim; tu vén, hd trg CVHT trong céc chuong
trinh cé lién quan khi cé nhu cau.

2. Thong tin va giai dap cac thdc méc vé ché do chinh sach cho ngudi hoc, vé
viéc thuc hién céc quy ghé nhu: hoc bf)ng, khen thudng va ky luét, di€ém rén luyén
cho CVHT khi c6 nhu cau.

3. Giri quyét dinh m&i khi c6 xir Iy bién dong ngudi hoc nhu: ky luét, dinh chi
hoc tép, budc thdi hoc, nghi hoc tam thoi dén ban CVHT cap Khoa.

4. Cung cAp thong tin lién lac ciia phy huynh ngudi hoc khi CVHT giri yéu ciu
dén phong CTSV.

Piéu 11. Nhi¢m vy ciia phong Thanh tra-Phap ché-S& hiru tri tué
1. Thanh tra va kiém tra hoat dong CVHT cua céc Khoa.

2. Tiép nhén va gidi quyét cic khiéu nai, t§ cdo cua ngudi hoc vé cong tac
CVHT.

Piéu 12. Nhiém vu ciia cac don vi khac
1. Phong K& hoach-Tai chinh c6 trich nhiém chi tra thi lao, phu cAp theo Quy



ché chi tiéu ndi bo cho CVHT.
2. Phong Bio dam chét luqng c6 trach nhiém thu thép y kién phan hdi cia sinh

vién vé& hoat dong cia CVHT va tu vén hd trg chién lugc, ké hoach CVHT cép
Trudng.

3. Cac don vi khéc phdi hop, hd trg cng taic CVHT (néu cd).

Qhu’u'ng III
NHIEM VU CUA CO VAN HOC TAP

Piéu 13. Quan Iy 16p hoc

1. Theo d&i va nim bt tinh hinh chung cua 1p, bao gdm: tinh hinh hoat dong
ctia ban cén su 16p; tinh hinh hoc tép, rén luyén, d&i séng ciia sinh vién, dic biét 1a
ngudi hoc c6 hoan canh khé khén, ngudi hoc khuyet tat, ngudi hoc thude dién chinh

sach, ngudi hoc thude dién bi xir 1y hoc vu hodc ¢6 nguy co bi xir Iy hoc vu. CVHT
thong tin kip thoi cho cac don vi chuyén mén c6 lién quan nhing vén dé phét sinh.

2. Thyc hién danh gia diém rén luyén ctia ngudi hoc theo quy dinh.
Piéu 14. Thong tin, tw vin va hd trg ngudi hoc

1. Cong khai lich 1am viéc, lich tryc CVHT dinh ky hang thang tai khoa, thong
tin lién lac cua CVHT.

2. Tu vAn ngudi hoc ndm viing cdc quy dinh va quy ché dao tao ctia Nha
trudng.
3. Tu van cho ngudi hoc v& chuong trinh dao tao nhu: myc tiéu, chuin du ra,

ndi dung, phuong phép, cach thuc tuan thu céc didu kién tién quyet cua ting hoc
phin, dic thi ciia chuyén nganh.

4. Tu vén va huéng din ngudi hoc xdy dung k& hoach hoc tép toan khéa hoc
va ké hoach hoc tép ting giai doan, ndm hoc, hoc ky.

5. Kiém tra va nhéc nh& ngudi hoc dang ky hoc phan, déng hoc phi ding han
va dam bdo s6 tin chi m6i hoc ky theo quy dinh.

6. Theo doi tinh hinh, két qua hoc tap dé tu van cho ngudi hoc lya chon hoc
phan trong timg hoc ky mét cach hop Iy (hoc phan bt budc, hoc phin tu chon, hoc
phén tién quyet sb tin chi tdi thiéu, tdi da, hoc lai, hoc cai thién ...), ddm bao phu
hgp v6i yéu céau cia nganh dao tao, phu hgp véi néng luc va didu kién cla ngudi
hoc.

7. Tu vin cho ngudi hoc vé cic phuong phap hoc dai hoc, dic biét 1a phuwong
phég tw hoc va c4c k¥ ning thu thép, xir ly thong tin, tai liéu hoc tép, dinh hudng
ngh¢ nghiép.

8. N&m r6 danh sach ngudi hoc thudc dién ky luét, canh cdo hoc vu, budc thoi
hoc @& c6 giai phép kip thdi nhic nhd va huéng din cach khic phuc cho ngudi hoc.

9. G1up do va huong dan nguorl hoc lién hé véi cac don vi chirc nédng trong
Trudng dé giai quyét cac cong viée c6 lién quan theo quy dinh ctia Trudng.
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~10. Phéi hop v6i céc don vi, c4 nhan c6 trach nhiém xir ly céc vén d& lién quan
dén viéc hoc tip cua ngudi hoc.

11. DPéi véi nhitng nguoi hoc yéu, kém, hozic thudc dién canh céo hoc vu cén
lién hé d€ théng béo tinh trang hoc vu clia ngudi hoc cho gia dinh va ghi nhan lai
két qua.

Piéu 15. Té chirc hop 16p
1. CVHT lam viéc véi ban cén sy 16p, t6 chirc hop 10'p dinh ky tbi thiéu 03
1an/hoc ky @ sinh hoat véi 16p c4c ndi dung theo khoan 6 clia Diéu nay.

2 Hinh thirc hop 16p: thy vao dleu kién cia timg 16p, CVHT quyét dinh hinh
thire tb chirc hop truc tiép hosc truc tuyén.

3. CVHT cin thong bao lich hop l6p dén ngudi hoc, Ban CVHT ciia Khoa
trudre khi t8 chirc hop 16p 1 tuln.

4. Budi hop 16p chi dwoc tién hanh khi c6 it nhat hai phin ba (2/3) téng s
ngudi hoc cua 16p tham dy hop 16p. Cac nol dung, quyet dinh chung cua 1ép chi cé
gid tri khi dwgc sy ddng ¥ cua it nhit mot phan hai (1/2) téng s6 ngudi hoc tham dy.

5. Céc budi hop cén dugc ghi nhan bing bién ban. Budi hop 16p chi dugc ghi
nhan 1am c#n ctr d4nh gi4 xép loai CVHT khi CVHT nép bién ban v& Ban CVHT
cdp Khoa diing thdi han.

6. Noi dung cia timg budi hop 16p dinh ky nhu sau:
a) Hop 16p vao déu hoc ky

- Tién hanh bau hoic chi dinh ban can sy 16p (d6i v6i ndm nhat) hoic t chirc
bau lai ban c4n sy I6p (néu cén thiét). Phan céng nhiém vu cu thé cho ban can su
16p.

- Phd bién cong tac clia hoc ky, cic hoat dong ciia 16p trong hoc ky.

- Phd bién, hucmg dan ndi dung co ban ciia cac quy ché, quy dinh lién quan dén
ngudi hoc; chi y nhitng ndi dung bd sung, thay ddi trong cac quy dinh hién hanh.

- Ndm bét tinh hinh ddu hoc ky ciia 16p, dic biét 13 ngudi hoc chuyén nganh,
ngudi hoc khuyet tat, ngudi hoc c6 hoan canh khé khin, ngudi hoc thude dién chinh
sach, ngudi hoc thude dién bi xir ly hoc vu hodc c¢b nguy co bi xir Iy hoc vu.

- Gii d4p c4c thic mic va cac cong viée khac (néu co).
b) Hop 16p vao giita hoc ky
- Ném bét tinh hinh hoc tap va rén luyén ciia 16p sau ky thi giita ky.

- Phd bién, huéng din ndi dung co ban nhu céc quy ché, quy dinh lién quan
dén ngudi hoc.

- Thong béo tinh hinh cdng téc cia hoc ky, nhitng cong vigc dang tién hanh va
céc cong viéc thyc hién tiép theo dén hét hoc ky.

- Gidi dép cac thic mic va cac cong viée khic (néu co).
¢) Hop 16p vao cudi hoc ky
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- So két céc ndi dung da thuc hién trong hoc ky, 1én ké hoach hoat dong cua
16p trong hoc ky méi.

- Tu vén ding ky hoc phin hoc ky méi cho ngudi hoc.

- Phd bién, huéng din néi dung co ban ctia cc quy ché, quy dinh lién quan dén
ngudi hoc.

- Giai d4p céc thic mic va cac cong viéc khac (néu co).

d) Hop dot xuét

Tﬁy vao tinh hmh cu thé cua tung 16p, CVHT c6 thé trién khai hop dot xubt dé
giai quyet céc yéu cdu ciia khoa, phong va 16p nhu: hop 16p xét diém rén luyén

ngu'0'1 hoc, hop chuyén d& khi c6 thong bao tir phong CTSV, phong QLDT, hop
trién khai hoat d6ng phong trdo...vv.

Pidu 16. Ché dd bio cio

1. CVHT c6 trach nhiém béo cédo dinh ky tinh hinh lép, tinh hinh cua nguoi
hoc cho lanh dao khoa-Truéng Ban CVHT cép Khoa cudi mdi hoc ky.

2. Truong Ban CVHT c4p Khoa c6 trach nhiém béo céo coéng tdc CVHT cua
khoa vao cu6i mdi nim hoc cho Phong QLPT.

3. Béo céo kip thoi céc hién tuong phdt sinh ctia ngudi hoc; cac ngudi hoc gip
kho khén can duge gitp d, ho tro.
4, C4c béo cdo thuc hién theo miu tai cac Phu luc ctia Quy dinh nay.
Chwong IV
QUYEN LOI, KHEN THUONG VA KY LUAT
Pidu 17. Quyén loi ciia ¢b van hoc tap

‘1. Puge Nha trudng phd blen va cung cap cac tai lidu lién quan t6i quy ché,
quy dinh v& cong téc dio tao, vé cong tac sinh vién.

2. C6 quyén goép ¥ hodc dé xut v6i lanh dao Nha trudng, khoa, bd mén khi
gdp kho khin trong viéc tu van, huéng dan ngudi hoc.

3. Pugc tham gia hoc tap, bdi duﬁrng nang cao trinh d¢, nhén thtc, cling nhu
chuyén mén nghlep vu, dwoc cung cip tai khoan dé theo doi két qua hoc tip va rén
luyén ctia ngudi hoc, dwoc hudng cic quyén lgi va ché d6 1am viéc theo quy dinh
cua Nha trudng.

4. Pugc tham gia v6i tu cach thanh vién hoi ddng hop xét khen thuéng va ky
luét ngudi hoc do minh phu trach.

5. Pugc cac don vi trong Trudng cung cip théng tin lién quan dén céc hoat
dong clia ngudi hoc cua 16p minh phu tréach.

Diéu 18. Khen thwéng va ky luit

1. Ban diéu hanh CVHT cap Trudng, Ban CVHT cép Khoa, CVHT hoan thanh
nhiém vy s& dugc huéng quyén lgi va ché do theo Quy ché chi tiéu ndi bd ciia Nha



trudng.

2. CVHT khi hoan thanh xuft sic nhiém vu duwgc Nha trudng binh xét danh
hiéu khen thuéng vé cong tac CVHT.

3. Mitc d6 hoan thanh nhiém vu CVHT 13 mét trong nhing tiéu chi dé xét thi
dua khen thudng nim hoc dbi véi VCE&NLD dya trén hoat dong khao sat SV vé
CVHT va Béo cdo ddnh gia Truéng ban CVHT cip Khoa. Néu VC&NLD hoan
thanh t6t cong tdc CVHT thi s& dugc Nha trudng khen thuéng. CVHT khong hoan
thanh nhiém vu cdng tdc CVHT s€ khong dugc thanh toédn ché d¢ phu cép va phai
chiu hinh thirc xir Iy theo quy dinh ctiia Nha trudng.

4. Trudng hop CVHT vi pham céc quy dinh khéc ciia Nha trudng s€ bj xir Iy
theo quy dinh c6 lién quan hoc theo quyét dinh clia Hiéu truéng Nha trudng.

. Chwong V
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 19. TS chikc thyc hién
1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

2. Quy dinh ndy dugc phd bién dén tét ca cac don vi thudc Truong dé biét va
c6 trach nhiém phdi hop thuc hién theo chtric ndng va nhi¢m vy dugce giao.

3. Trong thoi glan thyc hi¢n Quy dinh nay, néu cé nhiing vén dé chwa phu hop,
cac don vi déng gop truc tlep bang vin ban t6i Ban diéu hanh CVHT cép Truong,
Hiéu trudng s& xem xét va quyét dinh didu chinh cho phi hop véi tinh hinh thyc té
cong tdc CVHT cia Trudng ¥



Phu lucI
BANG PE XUAT NHAN SU
THU'C HIEN CONG TAC CO VAN HQC TAP
(Kém theo Quyét dinh sé 268/QP-XHNV-QLDT ngay 28 thang 02 ndm 2024 cia Hiéu
trudng Truong PH KHXH&NV, DHQG-HCM)

TRUONG PATHQC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA HQC XA HOI VA NHAN VAN Poc 1ap — Ty do — Hanh phic
KHOA:.:.. .
BANG PE XUAT NHAN SU
THUC HIEN CONG TAC CO VAN HQC TAP
Nim hoc: " i
S6 Iw
STT Ho tén C6 van hoc tap 16p Khéa ngmqlfi
1
2
3
4
5
Trwéng ban CVHT Ngwoi lap
(Ky va ghi r6 ho tén) (Ky va ghi 6 ho tén)

* Ban CVHT cua Khoa thuc hién va ndp vé cho T huong truc ban Diéu hanh CVHT cdp
truong



, Phylyell =~ .
KE HOACH THU'C HIEN CONG TAC CO VAN HQC TAP
(Kém theo Quyét dinh s6 268/QD-XHNV-QLPT ngdy 28 thang 02 ndm 2024 cua Hiéu
truomg Truong PH KHXH&NV, DHQG-HCM)

TRUONG PATHOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA HQC XA HQI VA NHAN VAN Pjc 14p — Ty do — Hanh phiic
KHOA:

KE HOACH THUC HIEN CONG TAC CO VAN HQC TAP

Nam hoc:
HO V2 181 C8 VAN BOC TAP: 1evvevvvesrseessssssssisesssssssssesesssessmessecsssesssesssssssssisssssnssssisssssssssass
Sé dién thoai 1ién hé: .......eevvverererenne EMIL .vererereseeeseeessesssessaesssaes s sasssssesssssssesssees
Lép phu trach: ......cccocvvvincnnennennne. KROQ: ..ottt

Cin cr nhiém vu CVHT t6i xin théng bao ké hoach thuc hién cong tic CVHT trong
nim nhu sau:

L. Lich tryc cong tic CVHT hang thang tai Khoa

HOCKYI TS T9 T10 T11 T12 T1

Ngay tiép ngudi hoc

Gid tiép ngudi hoc

HOQC KY II T2 T3 T4 T5 T6 T7

Ngay tiép ngudi hoc

Gio tiép ngudi hoc

IL Lich t8 chic hop 16p dinh ky, d¢t xuat

Thoi Pja diém
. i oi , i
STT |  Njidunghogtdng | 8% NQ{,;‘; "€ | hinhthee | O

thwe hién

1 |Hopléplinl

2 | Hopléplan2

3 Hop 16p 14n 3




4 | Hop dot xuét 14n 1

5 | Hop d6t xuét 14n 2

Trwéng ban CVHT C6 vén hoc tip
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi 16 ho tén)

* CVHT ngp vé cho Ban CVHT cap khoa vio ddu hoc ky va thong bdo ké hoach nay
cho sinh vién trong budi hop dau ky




(Kém theo Quyét dinh s6 268/QB-XHNV-QLPT ngay 28 thang 02 nam 2024 cua Hiéu

TRUONG DAIHOC
KHOA HQC XA HQI VA NHAN VAN

KHOA:

Phu luc IIT

BIEN BAN HOP LOP PAU KY

trieomg Truomg PH KHXH&NV, PHQG-HCM)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap — Tw do — Hanh phic

BIEN BAN HQP LOP PAU KY
Théng: ..... NAmM hoc: .oovvvvircciiniiiinciiacennne 57 LSO

I. Thoi gian, dia diém, thanh phin tham dw

1o THOT GIAIDE ...ttt sr bbb e b s s nasen s
2. DA BHEME ooovoveresiressiees st eb bbb
3. Thanh phén tham dy:
- C6 vin hoc TAD: tivrereriereeeiretesresaeresesees e s s et et s et e e beR SRS b et s b et e e e h e e h et e st e et en e
o LOP tIUONE: ceveeeeriiieieciercene ettt cresrnsae s be s s e e e b e s asn e e e b sa et neeene
s TR KY: oottt sse st sese e e e s e s e s s s e bR bbb
- Tbng sb ngudi hoc: ....... Ving: ... (c6 phép: .unn.... ; khéng phép: ......... )
Danh sich ngudi hoc ving mit:
STT MSSV Ho tén Ghi chu
(C6 phép: P)
II. Ngi dung budi hop lép
STT Noi dung cong viée Két qua
1. | Théng bao thong tin lién hé cia CVHT
2. | Thong bao lich 1am viéc cia CVHT
3. | Bau Ban Cén sy 16p Hoan thanh miu Phy lyc 2
4, | Huéng dan Quy ché Dio tao, Quy ché sinh
vién
Goi y: CVHT phé bién Piéu s6..... trong
OCDT. OCSV. Xem tai tai liéu tép huan




CVHT dau ky

5. | Tinh hinh 16p hoc (tong s6 sinh vién), ngudi
hoc gdp kho khin, nguoi hoc thude dién bi
xir Iy hoc vu hodc ¢6 nguy co bi xir ly hoc
vu...)

6. | Huéng dan xay dung ké hoach hoc tép

7. | Giai d4p thic mic

Noi dung ngudi hoc néu y kién thic mac

No6i dung dugc dugc giai dap

S6 ngudi hoc va ndi dung duge huong dén ,
hd tro dé giai quyét cac van dé

8. | Trién khai cac ndi dung khac néu cé

II. K&t luin, kién nghi (néu c6)

...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

Cudc hop két thiic vao Iic ..... ngdy ..... thang ...... ndm .........
Thw ky C6 vin hoc tap
(Ky va ghi 16 ho tén) (Ky va ghi 1 ho tén)

* CVHT ndp vé cho Ban CVHT cdp khoa sau khi hop xong chdm nhét la 1 tudn ké tir ngay
1o chuc hop.




TRUGNG PAI HOC

KHOA HQC
KHOA:.

Phu luc IV

, BIEN BAN HQP LOP GIUA KY
(Keém theo Quyeét dinh s6 268/0D-XHNV-QLPT ngay 28 thdng 02 ndm 2024 cua Hiéu
truong Truong DPH KHXH&NV, PHOG-HCM)

XA HQI VA NHAN VAN

L

BIEN BAN HQP LOP GIUA KY

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc 13p — Tw do — Hanh phiic

Thang: ..... NGm hoc: ....ccccevviiiivirncecrcsunnnns | 05 L

Thdi gian, dia diém, thanh phin tham dy

« ThOT ZIAN: .cvreeeriirenreiereereecree et sasesesisaes
DA GBI oo
. Thanh phén tham dur:
C6 vén hoc BAP: weeereeiieereiie et sases e sesaesanans
LOP tTUONE: «.conveerreerrirercreerreniesentesiesssesssessssssassssssasesess
T K et rers e sree s e s neessnees
Téng s6 ngudi hoc: ....... Vang: ... (c6 phép: ........... ;

Danh siach ngwoi hoc véng mat:

...............................................

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

...............................................

...............................................

...............................................

STT

MSSV Ho tén

Ghi chu
(C6 phép: P)

IL

Ngi dung budi hop 16p

STT

N¢i dung coéng viéc

Két qua

Daénh gi4 hoat dong ding ky hoc phan HP
cua ngudi hoc -

- S6 lugng /ti 16 ngudi hoc ding ky diing
tién 3o

- So6 hrong /ti 18 ngudi hoc gip khé khin

Dénh gi4 tinh hinh chuyén cin

- Tinh trang ngudi hoc nghi hec vugt qué




s6 budi quy dinh

- Tinh trang ngudi hoc thuc hién thoi
khoa biéu

Diéng gid tinh hinh hoc tdp cia ngudi hoc

4. | Danh gia viéc tham gia cac hoat dng
phong trdo: ghi nhén va tuyén duong ngudi
hoc tich cuc trong phong trao.

5. | Tu van phuong phép hoc dai hoc, ty hoc,
thu thap xr ly théng tin, tai liéu hoc tép,
dinh huéng nghé nghiép

6. | Giai dap thic mic

- S6 luong va ndi dung ngudi hoc néu y
kién thdac méac

- S luong va ndi dung ngudi hoc dugc
gidi dap

- S8 SV va néi dung dugc hudng din, hé
trg giai quyet cac yéu céu

« X . 7 A , A 3
7. | Trién khai céc ndi dung khac néu co

III. K&t luan, kién nghi (néu co)

..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
e eeessaessceressaroeene s sataeesanosnesieaseasnerIenestasteenereteteneltiitettenN0erIeReeneoTreluecIlLOeITIIIIbRR TISYIOVILISRORIITISIISRRRNESY

..................................................................................................................................................

Cuéc hop két thiic vao lic ..... ngdy ..... thang ...... nim .........
Thw ky C6 vin hoc tip
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi 15 ho tén)

* CVHT ndp vé cho Ban CVHT cdp khoa sau khi hop xong chdm nhét 1a 1 tuén ké tir ngay
to chirc hop.



Phu luc V . .
BIEN BAN HQP LOP CUOI KY.
(Kém theo Quyét dinh sé 268/QD-XHNV-QLDT ngay 28 thdng 02 ndm 2024 cia Hiéu
truong Truong PH KHXH&NV, DHQG-HCM)

TRUONG PATHOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA HQC XA HQI VA NHAN VAN Péc 1ap — Ty do — Hanh phic

KHOAL: ..ovenereneeccccoresssssococssesasesenee

BIEN BAN HOP LOP CUOI KY
Thang: ..... NG ROC: oveeveeeieeeeviieireiieens Lop: ..o

I. Thoi gian, dia diém, thanh phin tham dy

« ThOT GIANE oo e
DA GHEIE oo b st
. Thanh phin tham du:

A X A
= CO VAN NOQC tAP: ..ooverirecciiniieiientireietciiucsnetetets s sae s ne s s s s b e s st ene

W N

o LOP ITUGNIZ: ettt csee e saesassto bbb s a e s sa st
R U 11 & "o £ OSSO U U POOPOOOPIPP PRI
- Tbng sb ngudi hoc: ....... Ving: ... (c6 phép: ........... ; khéng phép: .......... )
Danh sach nglr(‘rikhqc ving mit:

STT MSSV Ho tén Ghi ch
(C6 phép: P)

IL. Nbi dung budi hop 16p

STT Néi dung cong viée Két qua

Dénh gia két qua hoc tap ciia ngudi hoc

Pénh gia két qua rén luyén clia ngudi hoc

g

Tu vén ding ky hoc phan hoc ky méi cho
ngudi hoc.

4. | Nhéc nhé tryc tiép ngudi hoc cé du higu
chim ti€n bg.

5. | Giai d4p thiac mic




2

- S6 ngudi hoc va ndi dung néu y kién thic
mac

- S6 ngudi hoc va ndi dung duge giai dap

- S6 ngudi hoc va ndi dung duge hudng
dan dé duoc hd trg gidi quyét cac yéu cau

6. | Trién khai cac ndi dung khac néu c6

II.  Két lufn, kién nghi (néu c6)

..............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

Cudc hop két thiic vao lic ..... ngdy ..... thang ...... ndm.........
Thw ky C4 vin hoc tap
(Ky va ghi 6 ho tén) (Ky va ghi 16 ho tén)

* (;VHT nép vé cho Ban CVHT ccfp khoa sau khi hop xong chdm nhdt 16 1 tudn ké
tie ngay to chiec hop.



Phu lyc VI
BIEN BAN HOP LOP QT XUAT
(Kém theo Quyét dinh s6 268/QD-XHNV-QLPT ngay 28 thang 02 ndm 2024 cia Hiéu
trudng Truong PH KHXH&NV, DPHQG-HCM)
TRUONG PAI HOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA HOC XA HOI VA NHAN VAN Pjc lap — Tw do — Hanh phiic
KHOA:

BIEN BAN HOP LOP BOT XUAT
Théang: ..... NEm hoc: .....ccccvvviinriinnninnne. 7 OO
I. Théi gian, dia diém, thanh phin tham dw
e TROT ZIAD: .o s e
cDHA BHEIN: oo

* A
. Thanh phan tham du:
CO VAN NOC AP: c.veerereeirieetesieeect ittt ittt es s n e b st st s s b s e sttt eae s

W N -

o LGP tIUHONE: vttt rese et e st s s e s s
e TR KY: oreeieteeeeesenreeerest et etsst st saest st e s s s s sssb s b s s e a s b e e s e et a e st e snons
- Tong s6 ngudi hoc: ....... Vang: ......... (c6 phép: ........... ; khong phép: .......... )

Danh sich ngudi hoc ving mit:

" Ghi chu
STT MSSV Ho t
o ten (C6 phép: P)

II. Ni dung budi hop 16p
K A oK ° K ”
III. Ket luin, kieén nghi (néu cd)

......................................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Cudc hop két thic véo lic ..... ngdy ..... thing ...... nam .........
Thu ky C6 vin hoc tip
(Ky va ghi 13 ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)

* CVHT ndp vé cho Ban CVHT cdp khoa sau khi hop xong chdm nhdt la 3 ngay ké tir ngay
16 chirc hop.



) . Phulye VII | .
BIEN BAN BAU BAN CAN SU LOP
(Kém theo Quyét dinh s6 268/QP-XHNV-QLDT ngay 28 thdng 02 ndm 2024 ctia Hiéu
truong Truong PH KHXHE&NV, PHQG-HCM)

TRUONG PAIHOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA HOC XA HOI VA NHAN VAN Pjc 1ap — Ty do — Hanh phic
KHOA:

BIEN BAN BAU BAN CAN SU LGP
Lép: coveeneee Nim hoc:.......

I. Thoi gian, dja diém, thanh phin tham dv
. Theéi gian:
. Dia diém:
. Thanh phén tham dy:
C8 VAN NOC HAD: w.cveiveeceeeeeeecacie st s s s sss s sss s sas b ness bbb sbsssas
= LGP tIUONE: ovvveeeerereiiisierceietsieesee ettt sas et eas e bbb st

o TR KY: ceveeerereereieresisieesssesseessseesesssesesssasssssssesessssesasshssesssssssssssnssnensnssassensssasssssaneons
- Tong s6 ngudi hoe: ... Vang: ......... (cé phép: ........... ; khong phép: .......... )

W N

Danh sich ngudi hoc ving mit:

Ghi cha
\Y% Ho té :
STT MSS 0 tén (C6 phép: P)

II. Nbi dung budi hop lép
Cin ctr vao tinh hinh thyc té caa Lép ............ , Lép tién hanh bau cir Ban cén sy
16p.
Danh sich tham gia tng cir vao Ban can sy 16p:

G oottt e e eeerareessstts e s e a s s ssr e s e e a e s e e s e nraaas
Tdng hop két qua bau cir:
L. circeeesneeesanseasassstssausssstisssnsssensantasasssassnssensasansase - dat so phiéu ..... chiém .....% tong

s6 ngudi hoc c6 mit
y SO OOTOTTROR - dat sb phiéu ..... chiém .....% tong



s0 nguoi hoc c6 mit

K J OO OO TP OT OO IPO PO - dat s6 phiéu ..... chiém .....% tong
s6 nguoi hoc cé mét
Qooovererreersssassesesassssssuossssssssesennsssansonssssessssssssssssassaseas - dat s0 phiéu ..... chi€ém .....% tong

s6 ngudi hoc c6 mit
1. Kétluin

Danh sdch 03 nhan sy triing cir vao Ban cén sy 16p va théng nhit duge giit cdc chic
vu trong ban cén sy nhur sau:

STT Ho va tén Chitc vu | SO dién thoai Email
1 Lép trudng
2 Lép phd
3 Thu quy
Cudc hop két thiic vao lic ..... ngdy ..... thang ...... nim .........
Thu ky Cé vén hoc tap
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi 15 ho tén)

XAC NHAN CUA TRUONG BAN CVHT
(Ky va ghi 18 ho tén)

* CVHT ngp vé cho Ban CVHT cdp khoa ciing véi PL3.



] , . Phu luc VIII
BAO CAO TONG KET CONG TAC CO VAN HQC TAP
(Kém theo Quyét dinh s6 268/QP-XHNV-QLDT ngay 28 thang 02 nam 2024 cua Hiéu
truong Truong DH KHXH&NV, DHQG-HCM)

TRUONG PATHQC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA HQC XA HOI VA NHAN VAN Dic 1ap — Ty do — Hanh phic
KHOA: ....
BAO CAO TONG KET CONG TAC CO VAN HQOC TAP
Nam hQc: ....ivicisnrenerensanranes
HOQ VA BN CVHT .. crrrcsesesesteesie st saessesresssaesssesssnsssssssssasssassssessaasssases
Lép phu trach: .............. ME S8 CAN DO: cevvevricreeerereneereenee s aesaenens e
Can cir két qué thyc hién nhiém vy CVHT t4i xin bao cdo néi dung thyc hién cong
tac CVHT trong ndm nhu sau:
1. Cong tic quan Iy va c6 vin hoc tap tai lop
as S6 lwgng/ | Ly do/ bién phap da
STT Ngi dung 18 thue hién (nfu c6)

1. | Tham gia tp huin céng tic CVHT,
td chikc sinh hoat, truc CVHT, nop
bao cao

- Tham gia tap huan céng tic CVHT

- T6 chirc s6 budi hop

- Sb lrong ngudi hoc tham gia budi hop
- S6 budi tryc CVHT trong hoc ky

- S6 14n ndp béo cdo, bién ban hop 16p
dung han

- Nop bién ban hop xét rén luyén dung
han

2. | Quan ly 16p

- S6 hrgng ngudi hoc dugc phén cong
quan ly dau ky

- S6 hrong ngudi hoc théi hoe

- S6 lrgng ngudi hoc bi budce thai hoc

-S6 lugng ngu'(‘xi hoc hién dang hog SO
sanh ti 1€ véi s6 lugng ngudi hoc dau ky

- S6 ngudi hoc thudc dién khé khan,



chinh sach

- S6 ngudi hoc vi pham ky luat

- T6 chirc phan cong va lién hé chit ch&
v6i Ban can sy 16p

Theo déi finh trang ding ky hoc phén

- Ngudi hoc gip van dé trong dang ky
hoc phén

- Ngudi hoc khéng dong hoc phi

Theo déi tién d hoc tip clia ngudi
hoc

- S8 lugng ngudi hoc xay dung ké
hoach hoc tip

- 86 ngudi hoc dugc tw van dang ky HP
dung tién 46

- S6 ngudi hoc bi cham tién d6

- S6 ngudi hoc vuot tién do

- S5 ngudi hoc di chuan dau ra ngoai
ngit

- S6 ngudi hoc no chuan dau ra ngoai
ngir

- S5 ngudi hoc bi canh bio hoc vu

Theo dai tién d¢ tot nghiép ciia ngwoi
hoc

- S6 ngudi hoc tbt nghiép diing tién d§

- S6 ngudi hoc tbt nghiép tré tién d6

- S6 ngudi hoc tot nghiép vuot tién do

Theo déi cac hoat djng khac

- Ngudi hoc duge hd tro gidi quyét cac
yéu cu chinh dang

- Ngudi hoc dugc tr vin phuong phap
hoc dai hoc, ti hoc, thu thap xur 1y thong
tin, tai liéu hoc tap, dinh hudng nghé
nghiép

- Ngudi hoc 14p ké hoach hoc tap c4
nhén

- Ngudi hoc c6 ding ky dé tai nghién
ciru khoa hoc

- Nguoi hqc tham gia cac hoat ngoai
khoa dat ket qua tot




- Nguoi hoc dugc khen thudng

II. Céc cdng tac khic ciia CVHT

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

III. Cac thuén l¢i — khé khiin
A K Y4 .
VI. Dé xuat — kién nghi
- r Y r r d x x A
NHAN XET VA PANH GIA CUA BAN Co van hoc tap
CVHT CAP KHOA (Ky va ghi rd ho tén)
(Ky va ghi 15 ho tén)

.....................................................................

.....................................................................

.....................................................................

XAC NHAN CUA TRUONG BAN CVHT
(Ky va ghi 16 ho tén)

* CVHT ndp vé cho Ban CVHT cdp khoa ciing v&i Phu luc V




Phu luc IX

Tiéu chi va thang diém d4nh gia CVHT méi hoc ky
(Kém theo Quyét dinh s6 268/QP-XHNV-QLDT ngay 28 thang 02 ndm 2024 cua Hiéu
truong Truong DH KHXH&NV, DPHQG-HCM)

Piém
A Thang | CVHT Cap
T Not dung diém Tw danh | Khoa
gid  |danh gid |
I. [Thwc hién nhiém vu ciia CVHT
1. | Dap img tit ca ndi dung sau: A

- Tham gla ddy du h¢i nghi CTSV, hoi nghi sinh vién, cac
bu01 tap hudn CVHT duge t§ chirc trong hoc ky. Trudng hop
ving mit phai cé bio cdo 1y do va dugc sy ddng ¥ y cua Truong
Ban CVHT ciia Khoa, sau chuong trinh tdp huén phai chu
dong lién hé phong QLDT cap nhat ndi dung tép huén.

-Ngp bao cdo thyc hién nhiém vu CVHT diy da va ding
thoi han quy dinh.

- Triér} khai ddy du cac quy dinh, théng bdo ctia Trudng lién
quan dén nguoi hoc.

- Nop bién béan hop xét diém rén luyén ngudi hoc diy du va
dung thoi han quy dinh.

. C6 thong béo va thuc hién lich tiép ngudi hoc vao ddu mdi
hoc ky.

- C6 tirong tic va tra 10i kip thoi cdu hoi cia ngudi hoc (neu
co) trén hé théng hoc phin (t6i da sau 03 ngay lam viéc ké tir
i nhin dugc cdu héi cia nguoi hoc).

- Tham gia vé chu tri diy du cc budi hop 16p dugce td chirc
trong ndm hoc.

- Pat 2/3 chi tiéu trong quéan 1y 16p va CVHT, bao gdm:
+ Ti 16 ngudi hoc phan hdi vé cong tic CVHT dat mitc ot tir
80% trd 1én.

+ Ti 1€ nguoi hoc dugce hd tro 1én ké hoach hoc tap theo 19
trinh dat tir 80% trd lén. |

+ S6 ngudi hoc khiéu nai vé cong tic CVHT duéi 10%




" [Thudc vao 01 trong cic trudng hop sau:

- Véng mit 01 budi hoi nghi CTSV, hoi nghi sinh vién, tép |
huan CVHT dugc t6 chic trong nédm hoc nhung khéng bao
cdo ly do vang mat.

- Véng mit 02 budi hoi nghi CTSV, hoi nghi sinh vién, tip
huan CVHT dugc t6 chuc trong ndm hoc (du cé béo céo ly do
vang mat).

- Nop bao céo thuc hién nhiém vu CVHT, bién ban hop xét
diém rén luyén ngudi hoc khong dung thoi han quy dinh.

- Dat 2/3 chi tiéu trong quén 1y 16p va CVHT, bao gbm:
+ Ti 16 ngudi hoc phan héi vé cong tac CVHT dat mic tht tir
70% trds 1én.

+ Ti 18 ngudi hoc duge hd trg 1én ké hoach hoc tip theo 19
trinh dat tir 70% trd 1€n.

+ S8 ngudi hoc khiéu nai vé cong tic CVHT dudi 15%

Thudc vao 01 trong cac truong hop sau:

- 'Cé 01 hoc ky khdng thong bao hodc khéng thuc hién lich
tiép ngudi hoc

-Pat 2/3 chi tiéu trong quan ly 16p va CVHT, bao gbm:
4+ Ti 18 ngudi hoc phan hdi vé cong tic CVHT dat mirc t6t tir
60 % trd 1€n.

+ Ti 16 nguoi hoc dugc hd trg 1én ké hoach hoc tap theo 1§
trinh dat tir 60% tré 1én.

+ S8 ngudi hoc khiéu nai vé cong tic CVHT dudi 20%




Thugc vao 01 trong cac trudng hop sau:
- Khong ndp bdo cao thue hién nhiém vy CVHT.

L C6 02 hoc ky khéng théng bdo hodc khéng thuc hién lich
tiép nguoi hoc.

- C6 mdt trong cic chi tiéu trong quan ly 16p va CVHT c6 ti
1€ nhr sau:

+ Ti 18 ngudi hoc phan hdi vé cong tic CVHT dat tir mirc tot
dudi 50%.

4+ Ti 16 ngudi hoc duge hd tro 1én ké hoach hoc tép theo 16
trinh dat dudi 50%.

H+ S ngudi hoc khiéu nai vé cong tac CVHT trén 20%

Thue hién ché dd hop 16p va nop bién ban hop 16p

T6 chirc diy du céc budi hop 16p dinh ky (mbi hoc ky t0i thiéu
03 budi hop 16p)

C6 01 hoic 02 hoc ky t6 chirc 02 budi hop 16p

(C6 01 hodc 02 hoc ky t6 chirc 01 budi hop 16p

HlWIN

S| aO|w| »

C6 01 hoic 02 hoc ky khong t6 chirc hop 16p

Mpt s6 leu y

1. Két qua danh gi4 ciia tidu chi 13 méc diém thép nhét dat dugc cia tiéu chi
do.

2. CVHT cua céc 16p sinh vién vuot qua thoi gian thiét ké cua khoa hoc duoc
mic dinh xép diém A d6i vdi tiéu chi II trong Thang diém d4nh gi4 hoat dong cia
CVHT (Thuec hién ché d5 hop 16p va ndp bién ban hop 16p).

3. Két qua dénh gi4 hoat dong CVHT ctia mét 16p dugc xép loai va quy ddi

nhu sau: |
Didm d4nh gi4 theo céc tidu chi | X&p loai CVHT ciia mét 16p Diég:x) ;l“y
C6 02 tiéu chi dat A . |Hoa‘1n thanh xuit sic nhiém vu 3
C6 02 tiéu chi dat B tr& 1én IHoén thanh tot nhiém vu 2
C6 02 tiéu chi dat C trd 1én lHoén thanh nhiém vu 1
Cé it nhét 01 tiéu chi dat D Il(h(‘mg hoan thinh nhiém vu 0

4. Két quéa danh gia hoat dong CVHT clia mot CVHT @dugc xép loai dua trén




4
trung binh cong diém quy dbi tir két qua danh giad hoat dong CVHT cla tit ca cac
16p do CVHT d6 phu trach:

Trung binh céng diém quy d6i Két qua danh gia CVHT
T 2.25 dén 3.0 Hoan thanh xuat sic nhiém vu
Tir 1.5 dén dudi 2.25 Hoan thinh t6t nhiém vy
T 0.75 dén dudi 1.5 Hoan thanh nhiém vy
Tir 0 dén dudi 0.75 Khong hoan thinh nhiém vy

* CVHT ty ddnh gia va ndp vé cho Ban CVHT cci'p khoa ciing véi Phy luc V, VIII



Phu luc X
BAO CAO CONG TAC VA TONG HO’P XEP LOAI cO VAN HQC TAP

(Kém theo Quyét dinh s6 268/QP-XHNV-QLDT ngay 28 thang 02 nim 2024 cua Hiéu
truong Truong PH KHXH&NV, DPHQG-HCM)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPéc 1ap — Ty do — Hanh phic

TRUONG PATHOC
KHOA HQC XA HOQI VA NHAN VAN

KHOA:

BAO CAO TONG KET CONG TAC CO VAN HQC TAP VA TONG HQP
XEP LOAI
Néam hoc: ...... .

1. Nhin xét, danh gid chung
(bdo cdo vé tinh hinh trzen khai cong tée cd vén hoc tdp; nhén xét, danh gid vé mit
dwoe, mdt chira dwoc vé cong tdc co vin hoc tép ciia khoa trong nidm hoc)

2. Panh gia C6 van hoc tap

Mai sb \ Lép phu £ £ v s
STT Ciin bd Ho va tén tréch Ket qua xep loai ‘

1

2

3
4
3. Cac minh chl'mg dinh kém

Ban CVHT cap Khoa thyuc hién kiém tra va lru trit hd so thye hién cong tac
CVHT cia cac vién chirc-ngudi lao dong bao gdm: Phu luc 2, 3,4, 5, 6 (néu co), 7,

8vao.
TRUGNG BAN CVHT

(Ky va ghi rd ho tén )

...........................

..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

* Ban CVHT cdp Khoa ndp vé Phong QLDT sau khi hodn tdt hop nhdn xét, ddnh gid



Phu luc XI
QUY TRINH THUC HIEN CONG TAC CO VAN HOC TAP
(Kém theo Quyét dinh s6 268/QD-XHNV-QLDT ngay 28 thang 02 ndm 2024 ciia Hiéu truomg Truong PH KHXHE&NV, PHOG-HCM)

.Hoat

dgng | TS | B S
'l. T Ban CVHT cip Khoa thuc hién phan cong Baﬁ 'CVH;I‘ cap | Phong QLDT, Phong | 02 tuén truoc khx PL1
CVHT, trinh Ban diéu hinh cip Trudng | Khoa TC-CB bat dau HK1
phé duyét.
2. | Tham gia tip huan cong tac CVHT. CVHT, Phong Phong CTSV, Khoa 01 tuan truéc khi | Phong QLDT phoi hop véi
QLPT bat dau HK 1 Phong CTSV cung cép hé
so cong tac CVHT, tai ligu
tap huén
3. | Tham gia hop v6i Ban CVHT cap Khoa | CVHT, Khoa Phong QLDT Sau hoat dong 1, | Ban CVHT cip Khoa cung
vé€ dinh hudng nhiém vu cong tic CVHT Phong CTSV 2 cip cic ndi dung yéu ciu
trong nim. doi véi CVHT
4, Xay dung ké hoach cong tic CVHT trong | CVHT Khoa, Phong QLDT, | Sau hoat dong 1, | CVHT thuc hién Mau PL2
nam. Phong CTSV 2,3
5. | T6 chirc hop 16p d4u hoc ky. CVHT, ngudi hoc 01 tuan sau khi [ CVHT thyc hign Méau PL3,
hoc ki bat du M3u PL7
6. | Truc CVHT hang théng tai Khoa theo ké | CVHT, ngudi hoc | Khoa Hang thing theo | CVHT ghi nhin vao hé so
hoach lich da dang ky quan 1y 16p
- Hoan thién ho so quan ly 1dp.
- Theo dbi tién d6 diing ky hoc phan
T




- Theo ddi chuyén cin cia ngudi hoc.
- Tiép nguoi hoc lién hé truc tiép.

7. | T6 chirc hop 16p gitta hoc ky CVHT, ngudi hoc Vo giita hoc ky | CVHT thyc hién Mau PL4
' theo ké hoach :
dio tao cua
Trudng
8. | T chirc hop 16p cudi ky CVHT, ngudi hoc .
Sau khi ket thic | ~vprr e hign M PLS
hoc ky 1 tuan
9. | T3 chirc hop 16p d6t xuit CVHT, ngudi hoc Khi cé yéu cau CVHT thyc hién Miu PL6
10. | Tham gia hdi dong xét khen thudng, ky | CVHT Cic hoi dong c6 lién |Khicéyéucau | CVHT ghi nhdn vio hé so
luat ngudi hoc. quan quan ly lép
11. [Thuc hién bao céo tong ket cong tic | CVHT Khoa, Phong QLDT Cung v6i hoat | CVHT thuc hign Méau PL8,
CVHT, thyc hién ty danh gid xép loai dong 8 Mau PL9
CVHT va ndp vé Khoa.
12. | Lanh dao Khoa thanh 13p hdi dong danh | Ban CVHT cap | Phong QLDT Sau khi két thiic | Ban CVHT Khoa thuc hién
gid cdng tdc CVHT, giri két luin cho Ban | Khoa ndm hoc 2 tu?l‘n. M3u PL9, Miu PL10
diéu hanh CVHT cap Trudng. CVHT ndp day
dd hé so danh
gid
13. |Ban Diéu hanh CVHT clp truong danh |[Ban Dicu hanh |Phéng QLDT, Khoa, | Sauhoatddng 12 | Quyét dinh cong nhan xép
gia, ra quyét dinh cong nhidn cong tdc | CVHT cip Trudmg | Phong TC-CB 1 tudn loai, khen thuéng CVHT

CVHT cua cac Khoa.




