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DAI HOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PATHOC Pic ldp — Tw do — Hanh phic
KHOA HQC XA HOQI VA NHAN VAN

S6: 266/QD-XHNV-DT Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 16thdng 6 nam 2022

QUYET DINH
Vé viéc ban hanh Quy dinh dao tao, bdi dwéng ngin han va cAp chirng chi,
gidy chirng nhin ciia Truwdong Pai hoe Khoa hoc Xa hoi va Nhén vin,
Pai hoc Qudc gia Thanh phé Hé Chi Minh

'HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC KHOA HOC XA HQI VA NHAN VAN

Can cit Quyét dinh sé 26/2014/0P-TTg, ngay 26/3/2014 ciia Thii tuéng Chinh phii
Vvé viéc ban hanh Quy ché vé té chite va hoat déng ciia Pai hoc Quéc gia va cdc co 56 gido
duc dai hoc thanh vién;

Can cit Thong tu s6 21/2019/TT-BGDPT ngay 29/11/2019 ciia Bé truong Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Quy ché quan Iy bang tot nghiép trung hoc co s6, bang tot
nghiép trung hoc phé théng, bang 1ot nghiép trung cdp s pham, bang tot nghiép cao ddng
sw pham, van bang gido duc dai hoc va chirng chi cia hé thong gido duc quoc dan,

Can cir Quyét dinh sé 166/0P-PHQOG ngay 28/3/2017 cua Gidm doc Pai hoc Quoc
gia Thanh phé Hé Chi Minh (DPHOG-HCM) vé viéc ban hanh Quy ché vin bang, chiing
chi;

Cén cir Quyét dinh sé 1000/0D-XHNV-TCCB ngay 09/12/2016 cia Hiéu trieéng vé
viéc ban hanh Quy ché t6 chire va hoat déng cia Truong Pai hoc Khoa hoc Xd héi va
Nhan vin;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Pao tao.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh “Quy dinh dao tao, bdi dudng ngén han va cip ching chi, gidy
ching nhéan cia Trudong Pai hoc Khoa hoc X& hoi va Nhan vén, Dai hoc Quéc gia Thanh

phé H6 Chi Minh” kém theo Quyét dinh nay.
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6 13/QD-
XHNV-HCTH ngay 30/01/2019 cua Hiéu truéng Truong Dai hoc Khoa hoc xd hoi va
Nhén vian, PHQG-HCM.

Diéu 3. Truong cac don vi, vién chirc, nguoi lao dong va ngudi hoc thude Truong
Dai hoc Khoa hoc x@ hi va Nhéan van, PHQG-HCM chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./,

2
Noi nhin: HIEU TRUONG

- Nhu Diéu 3;
- Lwu HC-TH, TV




DAIHOC QUOC GIA TP. HCM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAIHQC Déc 14p - Tw do - Hanh phac
KHOA HOC XA HOI VA NHAN VAN

QUY DINH
V& dao tao, bdi dwdng ngin han va cip chirng chi, gidy ching nhan
tai Truong Pai hoc Khoa hoc X3 héi va Nhén vin, Dai hoc Qudc gia TP. Hé Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 266/OD-XHNV-DT ngay 16thdng 6 nim 2022
cua Hiéu trieong Truong Dai hoc Khoa hoc Xa hoi va Nhan van, PHOG-HCM)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piédu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Vin ban nay quy dinh vé cong téc tb chirc thuc hién, quan Iy qua trinh ddo tao, bdi
dudng cép ching chi hodc cip gidy chimg nhén hoan thanh khéa hoc cho ngudi hoc cua
Truong Pai hoc Khoa hoc Xa hoi va Nhén vin, Dai hoc Quéc gia Thanh phé Hb Chi Minh
(sau day goi chung 14 Truong hodc Nha truong), bao gém tat ca cac chuong trinh dao tao,
bdi dudng ngdn han theo nhu cau xi hoi do cac don vi trong Trudng xdy dung; céc chuong
trinh dao tao, bdi dudng ng’f‘xn han do cac don vi ngoai Truong xdy dung thuc hién lién két
dao tao véi Truong.

2. Vin ban nay ap dung déi véi vién chirc, ngudi lao dong, nguoi hoc, cac don vi
thudce, tre thude Truong va cac don vi phdi hop, lién két ngoai Trudong tham gia vao qua
trinh td chirc ddo tao cac chuong trinh dio tao, bdi dudng ngan han ciia Truong.

Piéu 2. Muc dich, yéu ciu

1. Quy dinh nay la van ban phap ly dé t chire thuc hién quy trinh tuyén sinh, quan ly
qud trinh dao tao, kiém tra danh gia, thi/xét cong nhan hoan thanh mét trinh d6 dao tao dé
thuc hién cép chimg chi hodc gidy chimg nhén cho ngudi hoc theo ding quy dinh ctia Nha
truong va cédc quy dinh phép ly lién quan.

2. Pam bao viéc quan Iy théng nhat, toan dién ciia Nha trudng trong cong tac dao tao,
boi dudng ngan han va tao diéu kién, co ché phéi hop gita cdc don vi, cd nhan thuc hién
nhiém vu dung chirc trach céng viéc dugc giao.

3. Dam bao td chitc dao tao, bdi dudng cé hidu qua cao va c6 chit lvong dbi véi céac
khoa dao tao bdi dudng ngin han nhim gop phan xay dung thuong hiéu Trudng.

4. Khuyén khich céc don vi, c4 nhan phat trién dao tao ngin han dap tng nhu cau xa

hoi. "t



Diéu 3. Giai thich thuit ngi

1. Dao tao ngdn han 1a loai hinh dao tao ¢6 chuong trinh dao tao dugc xdy dung dap
tng nhu ciu cua ngudi hoc va xa hoi, dap tng yéu cau cia chuong trinh dao tao méi, thoi
gian khéng qua 01 (mdt) nim do cic don vi quéan 1y t6 chirc dao tao ngén han thudce, truc
thude Truong thuc hién, bao gdom dao tao, bdi dudng co cép chimg chi hodc gidy ching
nhén.

2. Chuong trinh dao tao, boi dwdng ngédn han do céc don vi td chirc dao tao ngén han
xdy dung cdn clr vao yéu cau ctia chuong trinh dao tao méi, quy dinh cua céc bo/nganh co
lién quan, nhu céu cta ngudi hoc va ngudi st dung lao déng nhim cing cd, hoan thién
chuong trinh, tang cudng kién thirc, k¥ nang nghé nghiép.

3. Chiimg chi ctia Truong duogc cap cho ngudi hoc dé xac nhén két qua hoc tap sau khi
duoc dio tao, boi dudng nang cao trinh do hoc van, k§ nang, nghé nghiép hoac cap cho
ngudi hoc dy thi 14y chimg chi theo quy dinh.

4. Gidy chitng nhdn dé cép cho ngudi hoc da hoan thanh khéa hoc.

5. Quan Iy dao tao, béi dudng ngdn han duoc quy dinh trong Quy dinh nay bao gbm
viéc cho phép té chirc cac hoat dong dao tao, bdi dudng ngin han: quan ly ndi dung chuong
trinh, qua trinh dao tao, bdi dudng, cép ching chi, ching nhan, quéan 1y tai chinh va ché do
bao c4o luu trit thong ké clia cac don vi dao tao, bdi dudng ngin han.

Diéu 4. Cac loai hinh dao tao, bdi dudng ngéin han

1. Pao tao cdp chiing chi.

2. Pao tao cdp chimg nhan hoan thanh khoa hoc.

3. Pao tao khong cap ching chi, gidy ching nhan.

Piéu 5. Chwong trinh dao tao, bdi dudng ngiin han

1. Chuong trinh dao tao, boi dudng cap chimng chi

a) Céc quy dinh chung

- Chuong trinh dao tao, bdi dudng dugc xdy dung trén cac cadn cir khoa hoc va céc
quy dinh, huéng dan ctia b/nganh lién quan nham dép tng nhu cau da dang cua nguoi hoc
vé mot linh vuc chuyén mén nghiép vu nhat dinh, duoc Hiéu trudng Truong phé duyét va
ky Quyét dinh ban hanh, 14 co s& dé xét cong nhan hoan thanh khéa hoc va cép chimg chi
sau khi két thic khoa hoc;

- Chuong trinh dao tao, bdi dudng gdm cac quy dinh vé: muc tiéu chung dao tao, muc
tiéu cu thé (gf)m chuén kién thire, k§ ndng, mirc tu chi va trach nhiém), pham vi va ciu
trac ni dung, thoi gian dao tao, phwong phép va hinh thire dao tao, cach thire danh gia két
qua dao tao, diéu kién cép chirng nhén hoac cép ching chi sau khi két thuc khoa hoc;
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- Khéi lwong kién thirc ciia mdi chuong trinh dao tao, boi dudng ngén han dugc goi
gon trong mot hoc phé“m hodc nhiéu hoc phén, tuy theo muc ti€u va quy dinh cua tung
chuong trinh, loai hinh dao tao cu thé. Mdi hoc ph?m phai co dé cuong chi tiét hoc phén,
duoc bién soan theo mau quy dinh ctia Truong. Khéi lvgng mdi hoc phan bao gom thoi
gian hoc ly thuyét, thao luan/thuc hanh, tu hoc;

- Céc chuong trinh dao tao, bdi dudng ngin han do don vi trong Truong tb chirc bién
soan chi duoc trién khai khi da dwgc thdm dinh, Hiéu trudng phé duyét. Cac chuong trinh
nay dugc quan ly boi don vi xdy dung chuong trinh va Phong Pao tao;

- Pbi véi céc chuong trinh do céc don vi ngoai Trdng bién soan dé hop tac dao tao
voi Truong cling phéi duge xem xét va Phong Dao tao cé trach nhiém quan ly cac chuong
trinh nay.

b) Quy trinh xay dung chuwong trinh dio tao ngan han

- X4c dinh cac can ¢t khoa hoc va cac quy dinh, huéng dan cia bd/nganh lién quan;

- Xay dung muc tiéu, chudn kién thirc, k§ ning, pham vi va cu tric ndi dung, thoi
glan dao tao, phuong phéap va hinh thirc dao tao;

- Xéc dinh phuong phéap danh gia két qua dao tao, diéu kién thi/xét dé cip gidy chung
nhén hoac cép chimg chi sau khi két thic khéa hoc;

- X4y dung dé cuong chi tiét hoc phi“m cta chuong trinh dao tao;

- In ban chinh thirc chuong trinh dao tao ngin han va dé cuong (03 ban) dé trinh Hiéu
truong ky quyét dinh ban hanh.

2. Chuong trinh dao tao, bdi dudng cap gidy ching nhén

Chuong trinh dao tao, boi dudng cip gidy chimg nhan dugc xdy dung nham dap tng
nhu cdu da dang cua nguoi hoe, duge Hicu trudng Truong phé duyét, 1a co s& dé xét cong
nhan hoan thanh khéa hoc va cép gidy chimg nhan sau khi két thuc khoa hoc.

Piéu 6. T6 chirc thi, kiém tra va danh gia két qua hoc tip

1. Can cr vao ké hoach déo tao va ké hoach té chuc day - hoc, don vi dao tao t6 chirc
thi danh gia theo hoc phén hoc t& chirc thi két thic hoc dbi véi céc chuong trinh d& hoan
thanh thoi gian dao tao.

Nguoi hoc du thi theo lich thi cua don vi dao tao bb tri, néu két qua khong dat sé& phai
thi lai vao dot thi sau theo loai hinh, chuong trinh twong tmg.

Cac don vi c6 dao tao chung chi 1dp lich thi cho ting ky thi; thong béo bang vin ban
cho cic phong ban, cic don vi lién quan dé phdi hop té chire ky thi; dong thoi thong bao
trén website clia don vi dé ngudi hoc biét va thuc hién. Al
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2. Hinh thirc thi két thiic hoc phan hoac két thuc chuong trinh dao tao c6 thé 1a tu
luan, tric nghiém khach quan (trén gidy hodc trén may tinh), thi thuc hanh truc tiép trén
may tinh hodc cac hinh thirc thi khac dugc quy dinh cho mdi chuong trinh va duoc thé hién
trong de cuong chi tiét hoc phé‘m ctua chuong trinh, loai hinh dao tao.

Dé thi do giang vién bién soan duoc théng qua don vi phu trach chuong trinh hodc
duoc léy tlr ngén hang dé thi da dugc thAm dinh.

3. Panh gia két qua

a) Két qua hoc tap ctia ngudi hoc duge danh gia cubi mdi hoc ph?m theo chuong trinh
dao tao duoc phé duyét;

b) Thang diém danh gia két qua hoc tap tinh theo thang diém 10;

c) Diém téng hop hoc phin duoc quy dinh theo timg chuong trinh cu thé va duogc quy
dinh rd trong dé cuong chi tiét hoc phan.

4. Khéng td chirc danh gia ddi vai dao tao cép gify chimng nhan va dao tao khéng cép
chimg chi, gidy chirmg nhén.

Diéu 7. Cip phat chirng chi, gidy chimg nhén
1. Céc hinh thirc cAp chung chi, gidy chimng nhén:
a) Truong cép va ky ching chi, gidy chimg nhan theo mau quy dinh ctua Truong;

b) Trudong va don vi ngoai Trudong hop tac cung ky trén ching chi, gidy chimg nhan
theo mau quy dinh ctia Trudng;

¢) Pon vi d4o tao, bdi dudng ngan han cé tu cich phép nhén dugc phép ky chung chi,
gidy chimg nhan theo mau quy dinh cua Truong;

d) Truong va don vi ngoai Trudng hop tac cung ky trén chimg chi, gidy ching nhan
theo mau quy dinh ctia don vi ngoai Truong;

d) Don vi ngoai Truong hop tac véi Trudng cap va ky chimg chi, gidy chirng nhan
theo miu quy dinh ciia don vi ngoai Truong.

2. Piéu kién cong nhan hoan thanh khéa hoc va cap chimg chi, gidy chimg nhan

a) Hoan thanh hoc phi, 1€ phi va cac khoan kinh phi c6 lién quan theo quy dinh;

b) Thi dat két qué theo yéu cau (ddi véi dao tao cp chung chi);

c¢) Khong thuc hién cac hanh vi vi pham phép luat va vi pham céc quy dinh lién quan
dén viéc clp phat chimg chi, gidy ching nhén theo Quy ché ciia B6 Gido duc va Pao tao
(GD&DT), cuia PHQG-HCM va ctiia Quy dinh nay.

3. Thoi han cép chimg chi, gidy chirng nhén
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Chim nhit 30 ngay lam viée k& tir ngay hoan thanh khéa hoc, don vi dao tao, bdi
dudng ngédn han c¢6 trach nhiém cap ching chi, gidy chimg nhan cho nguoi hoc.
4. Hb so cAp phéi chimg chi
a) Ho so dé nghj cap phoi chimg chi

- Van ban do Truéng don vi dé nghi cép phdi ching chi, trong d6 ghi o sb lwong
phdi chitng chi dé nghi cdp va sb lwong ngudi hoe hoan thanh khéa hoc;

- Quyét dinh cOng nhan va danh sach ngudi hoc hoan thanh khoa hoc;
- Bién ban kiém ké tinh hinh sir dung phéi chitng chi;
- Bién ban hay chimg chi (néu co).
b) Hinh thirc ndp hd so
- Nop truc tiép tai Phong Cong tac sinh vién.
- Nop qua dia chi mail: congtacsinhvien@hcmussh.edu.vn.
¢) Thoi gian xir Iy hd so
Phong Cc:)ng tac sinh vién xé} duyét cap phdi chig chi cho cac don vi trong thoi 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhédn da ho so theo quy dinh.

5. Céc khoan 2, 3 va 4 ap dung ddi véi hinh thirc cdp chimg chi, gidy chimg nhan
duoc quy dinh tai diém a, b, ¢ khoan 1 Piéu nay. Cac diém d, d khoan 1 thuc hién theo thoa
thudn hop téc gitta Truong va don vi ngoai Truodng.

Piéu 8. Trach nhiém cida cac don vi trong dao tao, boi dudng ngﬁn han

1. Cac don vi to chirc dao tao, boi dudng ngin han

a) Thuc hién chirc nang, nhiém vu dao tao, bdi dudng ngén han dugc giao theo Quy
ché t6 chirc va hoat dong ctia don vi va cac quyét dinh ctia Hiéu truong;

b) Chiu trach nhiém c4 nhan va tap thé trude Hiéu trudng vé viée quan Iy, td chirc dao
tao, b6i dudng ngan han;

¢) Bao dam chét lwong cac chuong trinh, chét lwong dao tao, chét lrong phuc vu, gitt
dang cam két v6i nguoi hoe va tang uy tin cia Trudng;

d) Thuc hién ché do béo cdo dinh ky vé cong tac dao tao ngin han: Hing nim céc don
vi t6 chirc dao tao ngén han thuc hién ché do bao cdo dinh ky 03 thang/01 lan va bdo cdo
d6t xuét theo yéu cau ciia Hiéu trudong v& tinh hinh, két qua hoat dong dao tao, tai chinh cia
don vi;

d) Thuc hién ché do luu trir tai liéu: cac don vi quéan 1y td chirc dao tao ngan han thuc
hién ché do luu trir d6i v6i hd so tuyén sinh, két qua dao tao bdi dudng va céng nhan két
qué theo quy dinh vé cong tac van thu luwu trit;

g
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e) Thuc hién cong khai danh séch nguoi hoc da duge dao tao va cip chimg chi tai don
vi trén muc cong khai van bing, ching chi theo diing quy dinh;

g) Thuc hién trdch nhi€ém quéan ly tai chinh theo quy dinh cia Nha nudc va cua
Truong:

- Quan ly thu:

+ Trudng giao cho cac don vi td chirc dao tao ngén han thyc hién quan ly thu; xay
dung muc hoc phi clia nguoi hoc; quan ly nguén thu theo ding quy dinh ciia Nha nudce va
cua Truong;

+ Céc don vi td chirc dio tao ngén han phai sir dung chimg tir thu theo huéng dan cua
Phong Ké hoach - Tai chinh,

- Quan ly chi:

+ Héng nim cac don vi td chtc dao tao ngén han cin ctr vao chirc nang, nhiém vu va
Quy ché chi tiéu n6i b cia Trudng xdy dung dinh murc chi hgp ly cia ndm bao gom: chi
cho gidng vién, vién chirc, ngudi lao dong va cong tac vién; xdy dung phat trién chuong
trinh; quang céo va cac hoat dong marketing; dién, nudc, thué mat béng; nghia vu tai chinh
va cac khoan chi cho hoat dong chuyén mén nghiép vu khac trinh Hiéu trudng xem xét phé
duyét;

+ Chi cho mua sim, sira chita co s& vat chat thuc hién theo quy dinh ctua Trudng.

- Nghia vu tai chinh: Hang ndm cac don vi quan ly t6 chire dao tao ngén han thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh cta Truong.

h) Thue hién cac thu tuc hd so dé nghi cé‘ip phoi ching chi.

2. Phong Dao tao

a) Thudng truc xay dung ké hoach téng thé phat trién dao tao ngén han;
b) Téng hop bao cdo vé cong tic dio tao ngén han;

¢) Tham muu cho Hiéu trudong ky ban hanh céc vin ban, tai liéu lién quan dén dao tao
ngin han nhu: chuong trinh dao tao; thong bao tuyén sinh; quyét dinh cong nhin hoan
thanh khoa hoc; quyét dinh cap ching chi hodc gidy chung nhén;

d) Xem xét va quan ly cac chuong trinh dao tao do cac don vi ngoai Trudng bién soan
dé hop tac dao tao véi Trudng;

d) Hang nim chu tri, phdi hop véi cac phong, ban khac déanh gia, bao cédo Hi€u trudng
vé hiéu qua hoat dong cua cac don vi dao tao, bdi dudng ngin han.

3. Phong Céng téc sinh vién
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a) Co trach nhiém nhan va quan ly phdi ching chi ngoai ngit, tin hoc cia DPHQG-
HCM, cua B6 GD&DT; in, cép phoi chirng chi cua Truong cho cac don vi dao tao, boi
dudng ngin han;

b) Quan ly chitng chi:
- Phéi hop v6i cac don vi lién quan cip phat phéi chimg chi theo quy dinh;
- Cip ban sao chimg chi tir s6 gdc;

- (C6 trach nhiém tham muu Hiéu trudéng ra quyét dinh: thuc hién cr«flp bb sung hodac
d6i phéi ching chi trong truong hop in sai, phdi kém chét lugng (bi bong tréc chit, logo,
cac ky hiéu nhén dang va cac truong hgp khéc); chinh stra ndi dung ching chi; thu hoi, huy
bd chiing chi theo quy dinh tai Quy ché vin bang, chimg chi ctia Truong.

4. Phong K& hoach — Tai chinh

a) Tham dinh, huéng dan céc don vi xdy dung hop dong dao tao, hop dong hop tic
lién két dao tao véi cac don vi ngoai Truong;

b) Cép chimg tir thu va hoa don tai chinh theo quy dinh;

¢) Huéng dan cac don vi dao tao, boi dudng ngén han thuc hién ché do tai chinh cia
Nha nuée va Truong;

d) Thuc hién kiém tra, kiém toan ndi bd hang quy, nam.

5. Phong Quan tri - Thiét bi

a) Té chire bé tri phong hoc, phong thi, trang thiét bi phuc vu day hoc;

b) Cac ndi dung khac lién quan dén st dung co s vat chat trong khudn vién cua
Truong.

Piéu 9. Quy trinh 6 chirc 16p dao tao, bdi dwong ngin han

1. Déi v6i cic 16p dao tao, bdi dudng theo hinh thiic chiéu sinh, theo hinh thirc lién
két dao tao thuc hién theo quy trinh tai Phu luc I cia Quy dinh nay.

2. Pbi véi céc 16p dao tao, bdi dudng theo d& an, du 4n Nha nude: thuc hién theo hop
ddng va cac hudng din clia cic co quan chirc ning.

Piéu 10. Thanh tra, kiém tra va khen thwéng, xir Iy vi pham

1. Phong Thanh tra - Phap ché - S& hitu tri tué 1a don vi ¢ trach nhiém lap ké hoach
thanh tra, kiém tra dinh ky, dot xuit theo yéu cau cia Hiéu trudng d6i vdi toan bd qua trinh
td chirc dao tao, boi dudng ngén han cua tét ca cac don vi to chirc dao tao.

2. Pon vi quan Iy chuyén mén va don vi lién quan cé giai phap cai tién dé tao dot pha
trong dao tao ngén han duoc khen thudng theo quy dinh; tap thé hodc ca nhan vi pham quy

*
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dinh dao tao ngén han, vi pham céc quy dinh khéc cta bd/nganh lién quan tuy theo mic do
bi dé xuat xir ly nghiém theo phap luét hién hanh.

Diéu 11. Piéu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh va thay thé
Quy dinh vé té chirc dao tao chimg chi ngan han cia Trudong (ban hanh kém theo Quyét
dinh sé 13/QD-XHNV-HCTH ngay 30/01/2019).

2. Trudng céc don vi thude, truc thude Trudng, vién chirc, nguoi lao déng, ngudi hoc clia
Trudng va céc don vi phdi hop, lién két dao tao tham gia vao qué trinh t chirc dao tao, bdi
dudng ngén han c6 trach nhiém thi hanh Quy dinh nay.

3. Trong qué trinh thuc hién néu cén stra ddi, bd sung, cac don vi dé nghi Nha truong
xem xét diéu chinh dé Quy dinh cho pht hop./.

i



Phu luc I

QUY TRINH TO CHUC POI VOI CAC LOP PAO TAO, BOI DUONG NGAN HAN
THEO HINH THUC CHIEU SINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 266/QB-XHNV-DT ngay fethdng ¢ nam 2022
ctia Hiéu truéng Truong Pai hoc Khoa hoc Xa héi va Nhan van, DHOG-HCM)

Bude

Ngi dung

Pon vi phu trach

Thoi gian

Thii tuc mo lép

- K& hoach m¢ 16p hang nim hodc dot
xuét;

- Thong béo tuyén sinh;

- Bang phén céng giang day;

- Hop déng dao tao, bdi dudng (ddi véi
hinh thic lién két dio tao).

Céac don vi dé:o tao,
dudng - ngin
(PTBDNH)

bbi
han

Thuong xuyén

T uyén sinh

- Ra théng béo tuyén sinh, théng bdo hoc
phi

- Thu nhan hd so

- Xét duyét hd so nhép hoc

- Thu hoc phi

Céc don vi BPTBDNH

Theo ké hoach

(98]

T6 chire l6p hoc

Céc don vi PTBDNH lép:

- Danh sach nguoi hoc

- Phan cong nguoi phu trach 16p hoc
- Thoi khod biéu

Céc don vi PTBDNH

Téi da 02 ngay

Té chirc dio tao

4.1. Péi véi dao tao triec tiép

- Td chuc giang day (khai gidng, mdi gidng
vién, cir gido vién chi nhiém, gidm sat va
kiém tra giang day va hoc tép...);

- T4 chirc thi hét hoc phén, khoa hoc;

- Béo cdo tong két 16p.

4.2. Péi véi dao tao truc tuyén

- Céc don vi DPTBDNH can dap tmg du céc
yéu cau vé dao tao truc tuyén theo cac quy
dinh cua Truodng;

- T6 chirc giang day:

+ Tao 16p, théng nhét quy dinh giang day
va gui ma 16p cho giang vién;

+ Tao dwong link va cip tai khoan cho

Cac don vi PTBDNH

Theo ké hoach




nguoi hoc;
- T6 chirc thi hét hoc phén, khéa hoc;
- Béo céo tong két 16p.

Ban hanh Quyét dinh cong nhin hodan
thanh khoa hoc

Céc don vi PTBDNH nép vé Phong Pao
tao:

- Bang diém téng két khoa hoc;

- Danh sach ngudi hoc du diéu kién dugc
cong nhan hoan thanh khéa hoc;

Phong Pao tao tham muu Hiéu truong ky
Quyét dinh céng nhan hoan thanh khoa
hoc.

- Hiéu truong;
- Phong Dao tao;
- Cac don vi DPTBDNH

Téi da 03 ngay

In, cdp phéi chiing chi cho cdc don vi
DPTBDNH

Cap phoi chimg chi ciia B6 GD&DPT, cua
DHQG-HCM; in va cdp phdi chimg chi
cia Truong cho cac don vi ddo tao, bdi
dudng ngan han theo quy dinh.

Phong CTSV

Téi da 03 ngay

In, trao ching chi/ching nhin (CC/CN)
cho nguoi hoc

- In CC/CN theo quy dinh;

- Cép phat CC/CN theo quy dinh;

- Hodc 6 chirc 18 bé giang trao CC/CN
(néu can).

Cac don vi PTBDNH

Chdm nhat 30
ngay lam viéc ké
tr ngay hoan
thanh khéa hoc

Thye hién lweu triv ho so theo quy dinh

Céc don vi BPTBDNH

Cong khai danh sdch ngwoi hoc dwoc cap
€c

Céc don vi PTBDNH

Téi da 01 tuan
sau khi cap CC

Ghi chu: Déi véi cac don vi quan 1y dao tao ngin han chuyén trach, viéc thuc hién Bude 1,

Buéc 2, Bude 3 chi thuc hién 1 1an/ ndm (16p dau tién ctia nam méi).




Phu luc II

MAU SO GOC CAP CHUNG CHI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 L66/QP-XHNV-DT ngay/éhdng 6 nam 2022
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Khoa hoc Xa hgi va Nhan vin, DPHQOG-HCM)

DATHOC QUOC GIA TP. HCM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PATHOC Doc lip - Tu do - Hanh phiic
KHOA HQC XA HOI VA NHAN VAN

SO GOC CAP CHUNG CHI, CHUNG NHAN ....cevererrrerrrrrrsene *)

Chuong trinh dao tao, bdi dudng (néu co):
Thoi gian dao tao, bdi dudng (néu co): tir ngay thang nam dén ngay thang nam

Hoi dong thi/kiém tra (néu co):

Ho va tén Ngay thang | Noi Gi¢i | Dan | Xép loai/Diém S6 hiéu S6 vao s6 gbe | Nguoi nhan chimgchi | Ghi
nguoi hoc niam sinh sinh tinh toc thi (néu cd) chirng chi cap ching chi ky va ghi rd ho tén ch

Ghi cha: (*) Ghi tén chirng chi.

TP. H6 Chi Minh, ngay.... thang .... nam.....
HIEU TRUON Gj‘%






