DAI HOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PATHQC =~ Péc lp — Ty do — Hanh phiic
KHOA HQC XA HQI VA NHAN VAN

S6:469/TB-XHNV-DT _ Thanh phé H6 Chi Minh, ngays thdng & ndm 2022
THONG BAO
Veé viéc chiéu sinh khéa nghiép vu
Quan tri vin phong va Cong tac vin thw, lwu triv

Cdn cir Quyét dinh s6 26/2014/QD-TTg, ngay 26 thang 3 ndm 2014 cua Thi
tuong Chinh phu vé viéc ban hanh Quy ché vé 16 chike va hoat dong cua Pai hoc Quo”'c
gia va cdc co s6 gido duc dai hoc thanh vién,

Can cit Quyét dinh s6 1000/OP-TCCB ngay 09 thing 12 niam 2016 cia Hidu
trucng Truong Pai hoc Khoa hoc Xa héi va Nhdn vin, Dai hoc Quo”'c gia Thanh pho"
Hé Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Truong Pai hoc
Khoa hoc Xé héi va Nhén vin — Dai hoc Qudc gia Thanh phé Hé Chi Minh.

Trung tAm Pao tao va Phat trién ngudn nhan lyc, Trudng Pai hoc Khoa hoc Xa
hoi va Nhan van, Dai hoc Qubc gia Thanh phé HS Chi Minh (PH KHXH&NV,
PHQG-HCM) tb chirc khoa bdi dudng nghiép vu Quén tri vin phong va Cong tac vin
thu, Iuu tri véi cac ndi dung sau:

1. P6i twong bodi dudng

- Céc can by, vién chirc 1am cdng tac vén thu — lwu trit;

- Céc céan by, vién chlrc dang lam cong tdc hanh chinh frong cac co quan, tb
chirc, doanh nghiép...;

- Céc cé nhan chua qua dao tao nghiép vu cong tic van thu — luu trit c6 nhu cau
hoc dé 1am viéc trong van phong.

2. Noi dung boi dudng

- Téng quan vé vin phong hién dai;

- Nghiép vu thu ky védn phong hién dai;

- K¥ thuat soan thao van ban hanh chinh;

- K¥ ning t6 chirc quan 1y vin ban, tai lidu;

- Quan ly vén ban dién ti;

- M6t sb noi dung co ban vé luu trit ho so, tai lidu.

3. Gia tri st dung cia chirng chi: ching chi do Hiéu truéng Trudong DH

KHXH&NV, PHQG-HCM cip, c6 gié tri sit dung lau dai trong pham vi toan qudc.



4. Hinh thirc dao tao: truc tuyén

D

S6 lwong: 30 hoc vién/Iép, khai gidng thudng xuyén dinh ky vao dau mbi

thang hodc khai giang theo yéu cau néu du siso6 30 hoc vién.

6. Hoc phi

- Lién h¢ dang ky khoa hoc:

+ Piang ky truc tiép tai: Trung tim Do tao va Phét trién Ngudn nhan Iuc (S6 12
Pinh Tién Hoang, phudng Bén Nghé, Quén 1, Thanh phé Hd Chi Minh)

+ Pang ky qua sb dién thoai: 028.38232748

- Hoc phi d#o tao va cip chimg chi: 3.000.000 dbng/hoc vién

+ Chuyén khoan:

7:

Tén tai khoan: Trudng Pai hoc Khoa hoc Xa hoi va Nhan vén

S tai khoan: 13510001267934

Ngan hang Thuong mai ¢6 phin Piu tu va Phat trién Viét Nam (BIDV) —
Chi nhanh Gia Dinh.

Noi dung chuyén khoan: Ho va tén, NVVTLT (Vi du: Nguyen Van A,
NVVTLT)

Lién hé giai dap vé khoa hoc

TRUNG TAM DAO TAO VA PHAT TRIEN NGUON NHAN LUC,

TRUONG DAI HOC KHOA HOC XA HOI VA NHAN VAN —
DAI HOC QUOC GIA TP. HCM

Sé 10 — 12 Dinh Tién Hoang, phuong Bén Nghé, Quén 1, TP. Hd Chi Minh

Hotline: 028.38232748

Chuing t6i rat mong nhan dugc su hop tac, ho trg tir cac ca nhan, don vi dé cac

khoa bdi dudng nay duogc td chirc thanh cong.
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